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Grundlegendes zu Beginn

eduACADEMY basiert auf Moodle, einem der grofRten Lernplattform-Systeme der Welt, und hat die Standard-
Installation durch zahlreiche zuséatzliche Plugins und Module erweitert, um sie bestmaoglich an die Anforderungen
im taglichen Betrieb anzupassen.

Tipp: 08. Pflichtschulen haben (iber das Angebot Lernplattform OO sogar die Méglichkeit, eine kostenlose
Schulinstanz zu beantragen. Ndhere Informationen dazu finden Sie unter www.lernplattform-ooe.at.

Aufgrund der vielfdltigen Werkzeuge, Konfigurationsmoglichkeiten und Einstellungen, die auf eduACADEMY
vorgenommen werden kdnnen, ist es nicht moglich, lhnen in Form eines Handbuches die Verwendung dieser
Plattform im Detail ndherzubringen.

Daher bieten wir lhnen in diesen Unterlagen lediglich einen Uberblick Giber die wichtigsten Funktionen von
eduACADEMY und einige ausgewahlte Einstellungsmoglichkeiten. Fir detailliertere Informationen méchten wir
Sie auf die umfangreiche und laufend aktualisierte User-Dokumentation verweisen, die online zu finden ist.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass auf lhrer eduACADEMY-Instanz moglicherweise nicht alle angefiihrten
Optionen vorhanden sind bzw. die jeweiligen Elemente anders aussehen. Dies hangt mit dem gewahlten Design
Ihrer eduACADEMY-Instanz bzw. den fiir Sie gesetzten Berechtigungen zusammen, StandardmaRig ist auf Ihrer
eduACADEMY-Instanz das Design ,Boost” ausgewahlt. Daher wurde dieses Design (sofern nicht anders
angefihrt) auch flr die Screenshots und Anleitungen in vorliegenden Unterlagen verwendet.

Grundsatzlich ist eine eduACADEMY-Instanz folgendermaRen aufgebaut:

erreichbar uber eine von Ihnen gewahlte Domain bzw. Subdomain

&

z.B. Jahrgange

&

z.B. Facher

4

zB. Themenblocke

&

z.B. Foren, Chats, Aufgaben,

Einfach gesagt steht lhrer Institution mit einer so genannten eduACADEMY-Instanz eine Seite zur Verfligung, die
Uber eine von lhnen gewdahlte Domain bzw. Subdomain erreichbar ist. Angelegt wird die Instanz von den
Mitarbeiter*innen des eduACADEMY-Supports.


http://www.lernplattform-ooe.at/
https://docs.moodle.org/de
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Auf der Instanz konnen Sie selbst dann Kurse anlegen, die in Kursbereichen organisiert sind. So kénnte
beispielsweise fiir jede*n Vortragende*n an einer Hochschule, fir jeden Studiengang oder fiir jeden Jahrgang
ein eigener Kursbereich angelegt werden, in dem dann die jeweiligen Kurse zu finden sind.

Die Kurse selbst kdnnen wiederum in Kursabschnitte untergliedert sein — ein Kursabschnitt kann sich z.B. auf
einen bestimmten Themenbereich beziehen, aber auch Kurswochen abbilden.

In den einzelnen Kursabschnitten finden sich die Lehr- und Lerninhalte (blau markiert): Die Vielfalt ist hier riesig
und reicht von Texten, Bildern oder Multimedia-Inhalten iber Werkzeuge zur Kommunikation wie Chat oder
Foren bis hin zu Tools fir die Durchfiihrung von Tests oder zur Bewertung der Lernenden.

Grundsatzlich unterscheidet man hier Aktivitaten und Arbeitsmaterialien, wobei Aktivitdten eine interaktive
Komponente fiir die Lernenden beinhalten und es sich bei Arbeitsmaterialien um statische Inhalte handelt, die
von den jeweiligen Trainer*innen im Kurs bereitgestellt werden.

Daneben kénnen noch weitere Informationen in Form von so genannten Bldcken (griin markiert) in einer Instanz
untergebracht werden. Blocke finden sich zumeist in der rechten oder linken Spalte und kénnen z.B. fir die
Anzeige eines Kalenders, zur einfacheren Navigation oder fiir die Darstellung von Informationen verwendet
werden.

GS604 Antikes Griechenland

v Thema Foren durchsuchen

Q

¥ 1. Einstiegsinfos

v Thema

DAS ANTIKE GRIECHENLAND Aktuelle Termine

Dk Gk Bidhwlians pervickv. @ sty

Griechenland] ""ig"my Neue Aktivititen

Aktivitat seit Samsta

v 2. Athen & Sparta

~ 1. Regierungsformen

) > 1. Einstiegsinfos
v 4. Kolonien

> 2. Athen & Sparta

~ 5. Spezialthoms: > 3. Regierungsformen

Kursabschnitte

/4

v 4. Kolonien

Die Griechen griinden Kolonien

¥ 6. Hellenismus

v 5. KAHOOT - Antikes Griec..

A

v 5. Spezialthema:

Gotter - Olympische Spiele - Theater - Kunst - Philosophie

Quelle: Screenshot eines Moodle-Kurses von Matthias Stollberger (CC BY-NC-SA 3.0)
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Die Zuteilung von Rollen und damit von Berechtigungen wird auf eduACADEMY hierarchisch vererbt:

Dies bedeutet, dass eine Person, die Rechte auf Systemadministration

Systemebene hat, diese auch in Kursbereichen, Kursen und

Aktivitditen ausliben kann. Eine Person, die nur auf 4 A
Kursbereich-

administration
Aktivitaten im Kurs, aber nicht im jeweiligen Kursbereich. \ s

Kursebene gewisse Rechte hat, hat diese zwar auch in den

Kursadministration

Administration von
Aktivitiaten/Blocken

Nach dem Anlegen lhrer Instanz durch unser Team erhdlt lhre Institution Zugangsdaten fiir ein Admin-Konto und
haben mit diesem auf lhrer Instanz vollste Rechte, um diese bestmdoglich an Ihre Bediirfnisse anzupassen. Es gibt
hier nur einige wenige Einschrdankungen, die mit dem Systemaufbau von eduACADEMY zusammenhdngen —
beispielsweise ist die selbststandige Installation von Zusatzplugins durch Sie nicht moglich. Im Anschluss an die
Instanzanlage erhalten Sie als Administrator*in per E-Mail Ihren Login-Namen und ein Passwort Gbermittelt und
koénnen sich auf lhrer eduACADEMY-Instanz einloggen.

Hinweis: Beim Anlegen einer Instanz wird nicht nur fir Sie, sondern auch flr unser Support-Team ein Admin-
User angelegt. Bitte diesen nicht I6schen oder bearbeiten, da wir diesen fur die Bearbeitung lhrer Anfragen
bendtigen.

Der*die Administrator*in einer eduACADEMY-Instanz nimmt eine Sonderstellung in der Berechtigungsstruktur
ein, da sie fur das System essentiell ist. Benutzer*innen kann die Rolle eines Administrators bzw. einer
Administratorin zugeteilt werden; die Rolle kann aber nicht bearbeitet oder geldscht werden.

Sie kdnnen unter ,Website-Administration > Nutzerkonten > Rechte > Administrator/innen” Benutzer*innen als
Administrator*innen hinzufiigen oder I6schen.

Neben der genannten Admin-Rolle gibt es in einer eduACADEMY-Instanz grundsatzlich 8 fertig definierte
Standardrollen — ndhere Informationen zu diesen finden Sie hier:

e Manager/in
kann in fast allen Bereichen der Seite Anderungen vornehmen, also z.B. auch Kurse verwalten und sie
verandern.

e  Kursersteller/in (Course Creator)
kann neue Kurse anlegen und in ihnen unterrichten


https://docs.moodle.org/401/de/Standardrollen
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e Trainer/in (Teacher)
hat innerhalb seines bzw. ihres Kurses volle Gestaltungsfreiheit und kann die Kurseinstellungen dndern,
Rollen zuweisen, Kursinhalte gestalten (Arbeitsmaterialien und Aktivitdten anlegen und bearbeiten),
Bewertungen vornehmen, Berichte sehen usw.

e Trainer/in ohne Bearbeitungsrecht (Non-editing teacher)
kann keine Kurseinstellungen oder Kursinhalte andern, jedoch Bewertungen vornehmen, Foren
moderieren, Berichte sehen usw.

e Teilnehmer/in (Student)
nimmt an den Kursen teil und fihrt Aktivitaten aus

e Gast (Guest)
hat minimale Rechte und ausschlieflich Lesezugriff

e  Authentifizierte/r Nutzer/in (Authenticated user)
stellt sicher, dass eingeloggte Personen auch unabhéngig vom Kurs-Kontext bestimmte Fahigkeiten
haben, wie z.B. das Verwalten von eigenen Kalendereintragen oder das Erstellen von Blogeintragen

e  Authentifizierte/r Nutzer/in auf der Startseite (Authenticated user on frontpage)
legt die Rechte von eingeloggten Personen auf der Startseite fest

In der Rechteverwaltung kénnen Sie Benutzer*innen gezielt und punktuell bestimmte Rechte einrdumen oder
vorenthalten. Auf Ihrer Instanz finden Sie zu jeder der méglichen Berechtigungen Hinweise zu méglichen Risiken.

Unter ,,Website-Administration > Nutzer/innen > Rechte > Rollen verwalten” kénnen Sie die Berechtigungen fir
bestehende Rollen &dndern, neue Rollen erstellen oder |6schen. Wir empfehlen aber nur erfahrenen
Benutzer*innen, hier Anpassungen vorzunehmen.

Ndhere Informationen zur Anpassung von Rollen finden Sie auch hier.


https://docs.moodle.org/402/de/Rollen_und_Rechte
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Fiir Administrator*innen:
Konfigurieren der Instanz

Hinweis:

StandardmaRig ist auf lhrer eduACADEMY-Instanz das Design ,Boost” ausgewadhlt. Daher wurde dieses Design
(sofern nicht anders angefiihrt) auch fiir die Screenshots und Anleitungen in vorliegenden Unterlagen verwendet.
Unter Umstanden sehen die vorgestellten Funktionalitaten auf Ihrer Instanz unterschiedlich aus.

Wenn Sie das Design ,,Classic” verwenden, sind die Funktionalitdten, die laut diesem Handbuch lber die jeweilige
,Navigationsleiste” erreichbar sind, ber den Block , Administration und (zumeist) ,Kurs-Administration”
aufrufbar.

Ganz oben auf der Instanz finden Sie in der Navigationsleiste den Punkt ,, Website-Administration” (rot
markiert):

demo

Rekorde im Tierreich

v digi.komp8 Beispiel Alles einklappen

L _|

Wenn Sie auf diesen Punkt klicken, haben Sie Zugriff auf verschiedene Einstellungen, die die gesamte Instanz
betreffen (z.B. Userverwaltung, Spracheinstellungen, Sicherung ...).

Daneben befindet sich im oberen Bereich Ihrer Instanz eine Navigationsleiste, Gber die Sie fiir die Startseite Ihrer
Instanz bzw. den Kurs, in dem sie sich befinden, bestimmte Einstellungen vornehmen kénnen (im Screenshot
oben griin markiert). Hier kbnnen Sie beispielsweise Eckdaten (Name, Kursdauer ...) oder Darstellungsoptionen
des jeweiligen Kurses festlegen, Personen in den Kurs einschreiben oder Kurssicherungen anlegen. Diese
Navigationsleiste ist auch fiir den*die jeweilige*n Trainer*in wichtig.

Im Design ,Classic” ist fir Sie als Administrator*in der Block , Administration” | admicistation -
besonders wichtig. Er wird auf jeder Seite angezeigt und bietet die Moéglichkeit, | - Patenbank-acminiszation @)
kontextabhangig fur die gesamte eduACADEMY-Instanz, einen Kurs, eine Aktivitat
... Einstellungen vorzunehmen.

Wenn Sie als Administrator*in beispielsweise eine Aktivitdt gedffnet haben,
kénnen Sie Gber den Block ,Administration” direkt auf die Einstellungen der
Aktivitat selbst (Ziffer 1) zugreifen, aber auch die Kurseinstellungen (Ziffer 2) oder
Einstellungen, die sich auf lhre komplette Instanz beziehen (,Website-
Administration” - Ziffer 3), vornehmen. Zu Kurseinstellungen zdhlen z.B. Eckdaten

wie die Kursdauer oder der Name, aber auch Darstellungsoptionen; unter
,Website-Administration” finden Sie etwa die Userverwaltung oder
Spracheinstellungen.

» Kurs-Administration o

> Website-Administration 0

o couc
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Als Administrator*in konnen Sie das Aussehen der Startseite Ihrer eduACADEMY-Instanz folgendermalRen
anpassen:

Klicken Sie in der Navigation oben (bzw. im Block ,Administration”) auf den Punkt ,Website-Administration”...

Startseite  Dashboard Meine Kurse |Websi

Dashboard

Zeitleiste

... und scrollen Sie dann nach unten zu ,Startseite” — klicken Sie hier auf ,,Einstellungen®”.

Sicnerneit TP=AUTESSETT
Sicherheitseinstellungen der Website
HTTP-Sicherheit
Systemnachrichten

Mobile App Mabile Einstellungen
Moodle-App-Abonnement
Mobile Authentifizierung

Mohile Darstellunn

Die Einstellungen, die Sie hier vornehmen kénnen, sind u.a.

Name und KuereZeiChnung Ihrerlnstanz Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration  Ment
Der ,,Name der Website“ (tlirkise Markierung) wird auf
jeder Seite ganz oben liber der Navigationsleiste

angezeigt. Demoinstanz
Die ,Kurzbezeichnung” (rote Markierung) erscheint
links von der Navigationsleiste und fungiert als Link Allgemein  Nutzerfinnen  Kurse  Bewertungen - Plugins

zurlck zur Startseite.
Bereich: Startseite

Startseite-Administration

Name der Website

| Demoinstanz |
fullname

Kurzbezeichnung
shortname

| demo |
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Startseite bzw. Startseite nach Anmeldung

Hier kann ausgewahlt werden, welche Elemente vor
bzw. nach dem Login auf lhrer Instanz zu sehen sein
sollen.

Zur Auswahl stehen hier u.a. eine Liste der
Kursbereiche, eine Liste der Kurse, eine Kombination
aus beiden Listen, ein Fenster zur Kurssuche oder
»Anklndigungen”. Bei letzterem handelt es sich um
eine spezielle Art eines Forums, Uber das Sie
Mitteilungen an alle User senden kdnnen.

Zur Veranschaulichung:

Bei den Einstellungen im ersten Screenshot rechts
wurde unter ,Startseite” definiert, dass vor dem Login
keinerlei Informationen zu den Kursen auf lhrer Instanz
sichtbar sind.

Durch die Auswahl der beiden Optionen
,Eingeschriebene Kurse” sowie ,Kurssuche” bei
»,Elemente auf der Startseite nach Anmeldung” wurde
festgelegt, dass die User nach dem Login die Kurse, in
denen sie als Trainer*in oder Teilnehmer*in
eingeschrieben sind, sowie ein Feld zur Kurssuche
angezeigt bekommen (siehe dazu den 2. Screenshot).

Startseite

Die ausgewahiten Ele

te werden auf der Startseite angezeigt

Elemente auf der Startseite
nach Anmeldung

hiten Elemente werden auf der Startseite angezeigt, wenn Nutzer/innen
sind.

Demoinstanz

Meine Kurse

Teacher: Hannes Lehre

Teacher:

Alle Kurse

Textabschnitt einbeziehen

Wenn Sie zentral im oberen Bereich der Startseite
einen bearbeitbaren Bereich einfligen mochten, in
dem Sie verschiedene Informationen bereitstellen
kénnen, setzen Sie hier ein Hakerl.

Dies kénnte dann z.B. wie rechts dargestellt aussehen.

Demoinstanz

Herzlich willkommen auf unserer E-Learning-Umgebung!

ONLINE
LEARNING

Kurse

¥ Miscellaneous

Weitere Informationen zur Einrichtung Ihrer Startseite finden Sie auch hier!

Wenn gewiinscht kdnnen Sie die Benutzer*innen lhrer Instanz nicht auf die Startseite (wie oben dargestellt),

sondern auf ihr ,,Dashboard” weiterleiten.

Beim Dashboard handelt es sich um eine individuell anpassbare Ubersichtsseite, auf der sich die User z.B. eine

Ubersicht der Kurse, in die sie eingeschrieben sind, anzeigen lassen kdnnen. Auch die darin vorhandenen

Aktivitaten und die dazugehorigen Detailangaben kdnnten dargestellt werden. Unter ,Website-Administration >

10


https://docs.moodle.org/401/de/Einstellungen_f%C3%BCr_die_Startseite
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Darstellung > Navigation” im Dropdown-Men( neben ,Startseite flir Nutzer/innen“ kénnen Sie festlegen, welche
Seite die Benutzer*innen als Startseite Ihrer Instanz angezeigt bekommen sollen.

Auch wenn die User selbst ihr Dashboard anpassen konnen, haben Sie als Administrator*in die Moglichkeit, ein
standardmaRiges Dashboard zu definieren und dort festzulegen, welche Inhalte wo auf dem Dashboard
angezeigt werden sollen: Dies funktioniert Gber ,,Website-Administration > Darstellung > Dashboard fir alle
anpassen”.

dema Startseitve  Dashboard  Meine Kurse  Website Administration Menu ~ - Links ~ Q EE: +

Prashbaasd fir alle Nutzerinnen Ghemeahmen

2 | + EBlock hinzufuger

Dashboard fiir alle anpassen

| # aiaceninzufigen o | Letzte Badges + oo
Zie hzben keine Bacges.

Zuletzt besuchte Kurse o+
Meine Dateien G
Csine Dateier varhanden
tach Kaof

Aktuelle Termine L -

¥zine weiteren Termine

Zeltlelste - e

te 7 Tege ~ Sortiert nach Datum ~ | Suthe sach Aklinliistyp oder Aklvitiisnarne
Personen online G & -

Zur Bearbeitung des Dashboards miissen sie in einem ersten Schritt erst den ,,Bearbeitungsmodus” mit Klick auf
den ,Schalter” bzw. Button rechts oben aktivieren (siehe Markierung). Sie kénnen anschlieRend per Klick auf
,Block hinzufuigen” (Ziffer ,,1“) Blocke auf der Seite hinzufiigen bzw. diese dann Gber den Pfeil bzw. das Zahnrad
(ziffer ,,2“) verschieben oder bearbeiten.

Flr das Dashboard empfiehlt sich v.a. der Einsatz der Blocke ,,Kursibersicht“ sowie ,,Zuletzt besuchte Kurse”, da
diese dann einen unkomplizierten Zugriff auf die Kurse ermdglichen, die von den Benutzer*innen wirklich aktuell
benotigt werden.

Per Klick auf ,,Dashboard fiir alle Nutzer/innen Gibernehmen” werden die von lhnen definierten Einstellungen
gespeichert und auf die Dashboards all Ihrer User angewendet.

Ndhere Informationen zum Thema Dashboard finden Sie auch hier.

Das Aussehen der einzelnen Seiten lhrer eduACADEMY-Instanz kdnnen Sie durch direktes Aus- und Einblenden
von Blocken dndern. Aktivieren Sie dazu, wenn Sie sich auf der jeweiligen Seite befinden, rechts oben den
,Bearbeiten“-Modus und wahlen Sie anschliefend unter ,,Block hinzufiigen” (zumeist in der rechten oder linken
Spalte zu finden) den gewiinschten Block aus.

Ein Uberblick zum Thema Blécke findet sich hier — folgende Blécke mdchten wir an dieser Stelle besonders
erwahnen:
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e Hauptmenii: Dieser Block ist nur auf der Startseite verfligbar und ermdglicht die Auflistung von

Aktivitditen bzw. Arbeitsmaterialien. Beispielsweise konnten so ein FAQ-Glossar oder ein
Nachrichtenforum eingebunden werden.

e  Kursiibersicht: Dieser Block liefert im Dashboard einen raschen Uberblick iber die Kurse, in denen man
als Teilnehmer*in oder Trainer*in eingeschrieben ist

e  Personen online: In diesem Block sehen Sie die Personen, die gerade in der Instanz bzw. dem jeweiligen
Kurs online sind.

o  Textblock: Dieser Block kann dazu genutzt werden, um Inhalte (z.B. Text oder Bilder) in einem Block auf

der Instanz darzustellen.

Die meisten Blocke tauchen, sobald sie einmal hinzugefiigt wurden, nicht mehr in der Liste der verfiigbaren
Blocke auf. Eine Ausnahme bildet hierbei z.B. der Textblock. Daneben gibt es auch Blécke, die nur bei gewissen
Designs verfiigbar sind.

Die einzelnen Blocke konnen Sie nach dem Hinzufiigen mit Hilfe der Symbole im Block verschieben (Pfeil) bzw.

Uber das Zahnradsymbol konfigurieren, I6schen, Rechte dndern usw.

Sie kdnnen Blocke nicht nur auf einer einzigen Seite anzeigen lassen, sondern diese
Kalender

auf Wunsch auch ,,durchschalten”, sodass ein Block z.B. auf jeder Seite der Instanz,
eines Kursbereichs oder eines Kurses zu sehen ist.

Aktivieren Sie hierfir den ,Bearbeiten“-Modus und klicken Sie bei dem
gewiinschten Block auf das Zahnrad und auf den Punkt ,konfigurieren®.

+]
Rl konfigurieren
So @ ‘Kalender' verbergen
(& Rechte
2 & Rechte prifen

W ‘Kalender 16schen

Wahlen Sie bei ,,Seitenkontext” im Dropdown-Meni die gewlinschte Option aus:
Block 'Kalender' konfigurieren

v Blockplatzierung

platnerung S

v Blockplatzierung auf dieser Seite

Hinweis:
e Die Auswahl der Option ,Uberall auf der Website anzeigen* ist nur fiir die Blécke méglich, die Sie auf
der Startseite Ihrer Instanz platziert haben.
e  Wenn ein Block auf allen Seiten eines Kursbereichs angezeigt werden soll, muss dieser erst auf der Seite
des jeweiligen Kursbereichs platziert und anschlieBend wie oben beschrieben konfiguriert werden.
Gleiches gilt fur Blocke, die auf jeder Seite eines Kurses angezeigt werden sollen.

Das Design lhrer eduACADEMY-Instanz konnen Sie iber den Menipunkt ,, Website-Administration > Darstellung
> Designs > Design wahlen” dndern.

Bei Klick auf ,,Design wechseln“ gelangen Sie zu einer Ubersicht liber die verfiigbaren Designs und kénnen das
gewiinschte Design dann per Klick auf ,,Design wahlen” auf lhrer Instanz einstellen.

12



HANDBUCH UND Tipps

edu FUR DIE VERWENDUNG

Bei einigen Designs konnen Sie unter ,Website-Administration > Darstellung > Designs” auch individuelle
Anpassungen vornehmen. Klicken Sie dort auf den Namen des gewiinschten Designs. Dort finden Sie jeweils
einen Uberblick iber die Anderungsméglichkeiten.

AuRRerdem kdnnen Sie unter ,Website-Administration > Darstellung > Designs > Einstellungen” die Rechte zur
Auswahl eigener Kurs- und Kategoriedesigns vergeben sowie Benutzer*innen ihre eigene Designauswahl
zugestehen. Wir empfehlen hier auf jeden Fall, das Hakerl bei ,,Minimierung von Blécken erlauben” zu entfernen.
So wird vermieden, dass Kursteilnehmer*innen womaoglich Blocke ausblenden, die fir den Unterricht wichtig
sind.

Nahere Informationen zu diesem Thema finden Sie auch hier.

Moodle bietet auch die Moglichkeit, in eines der Standard-Designs ,,Boost” oder ,,Classic” Logos einzubetten, um
die Instanz individuell zu gestalten.

Dies funktioniert Gber , Website-Administration > Darstellung > Logos”. Hier kdnnen drei verschiedene Logos
hochgeladen werden:

e Logo: wird auf der Startseite tiber der Login-Maske angezeigt
o Kleines Logo: wird links oben in der Kopfzeile der Instanz angezeigt
e  Favicon: wird im Browser-Tab neben dem Seitentitel angezeigt

Moglicherweise fallt Ihnen im Bereich ,,Website-Administration” auf Ihrer Instanz folgender Hinweis auf:

Website-Administration B

Diese Website ist noch nicht registriert. @  Website registrieren

Die Registrierung Ihrer Instanz ist nicht verpflichtend und hat nichts mit eduACADEMY an sich zu tun — vielmehr
handelt es sich um eine Registrierung beim Moodle HQ. Damit flieRt lhre Instanz u.a. in die offizielle Moodle-
Statistik mit ein.

Moodle selbst schreibt dazu: ,Durch lhre Registrierung erhalten wir einen besseren Uberblick, wie Moodle
weltweit genutzt wird. Das hilft uns bei der Entscheidung tber neue Funktionalitdten und Plugins. ... Wir geben
Ihre Daten an niemanden weiter. Wir gehen nicht auf lhre Moodle-Site. Wir nutzen die gesammelten anonymen
Daten nur, um die Statistiken der weltweiten Community zu veroffentlichen. Die anderen Daten helfen uns,
Entscheidungen Uber neue Funktionalitdten und Plugins zu treffen.” (Quelle und weitere Informationen zu

diesem Thema)
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Fiir Administrator*innen:
User und Registrierung

Allgemeines
Das handische Anlegen von neuen Benutzer*innen unter Aot
,Website-Administration > Nutzer/innen > Nutzerkonten >
Nutzer/in anlegen” ist die wahrscheinlich aufwendigste Kennwort arcaugen und Nutzsein
Moglichkeit, neue Userkonten zu erstellen.

Flllen Sie die entsprechenden Felder im Formular aus, um einen

neuen User anzulegen. Teilen Sie ihm/ihr anschlieBend die
Zugangsdaten mit. Nachama

Informationen hierzu sind auch hier zu finden.

Wenn Sie eine groRe Anzahl von Nutzer*innen anlegen moéchten, empfiehlt sich der Einsatz einer CSV-Datei.
Legen Sie dazu am besten ein Tabellendokument mit folgender Struktur an:

username password firstname lastname email
muma changeme Max Mustermann | mmustermann@eduhi.at
mahe changeme Helene Mayer hmayer@beispiel.com

Eine entsprechende Vorlage finden Sie auch im Downloadbereich auf www.eduacademy.at.

In der ersten Zeile der Liste legen Sie die Datenfelder fest. Die oben angefiihrten Spalten mit den exakten
Spalteniberschriften sind unbedingt zu empfehlen. Die Reihenfolge der Spalten kénnen Sie selber bestimmen.
Optional kénnen Sie weitere Datenfelder wie z.B. coursel, course2, etc. einfligen, wo Sie beispielsweise die
Kurzbezeichnung von vorhandenen Kursen eintragen kénnen, um die Benutzer*innen dann automatisch in die
Kurse einzuschreiben.

Bitte beachten Sie Folgendes:

e Die Spalte ,,username” darf nur Kleinbuchstaben, Zahlen, Bindestriche, Unterstriche, Punkte oder das
@-Zeichen enthalten. Sonstige Sonderzeichen sowie &, 6, i und 8 werden entfernt. Diese Einschrankung
kénnen Sie umgehen, indem Sie unter ,, Website-Administration > Sicherheit > Sicherheitseinstellungen
der Website” bei ,Sonderzeichen in Anmeldenamen” ein entsprechendes Hakerl setzen.

Beachten Sie aber, dass es hier dann unter Umstanden zu Problemen kommen kann!
e Eingaben im Feld ,E-Mail“ sollen in der Form name@email.com erfolgen. Auch hierbei sind keine

Umlaute erlaubt. Vergessen die Benutzer/innen ihr Passwort, wird ihnen dieses an die dort angegebene
E-Mail-Adresse geschickt.
Falls das nicht funktioniert, missen Sie die entsprechenden Daten als Administrator/in manuell
abandern.

e Wenn Sie im Feld ,password” den Text ,,changeme” (ohne Anflihrungszeichen) eingeben, kénnen die
User fiir den ersten Login das Passwort ,changeme” verwenden und werden dann automatisch
aufgefordert, das Passwort zu dndern.
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Sie gelangen Uber , Website-Administration > Nutzer/innen > Nutzerkonten > Nutzerliste hochladen” zur
Eingabemaske, um die von lhnen erstellte Userliste hochladen zu kénnen. Normalerweise miissen Sie keine
Anderungen an den Einstellungen auf dieser Seite vornehmen; wir empfehlen lediglich, bei ,Encoding”
,Windows 1252“ auszuwahlen, damit Umlaute und B erhalten bleiben.

Auf der darauffolgenden Webseite kénnen Sie festlegen, ob die Daten von bereits vorhandenen
Benutzer*innennamen aktualisiert werden sollen. Wahlen Sie dazu im Dropdown-Menii bei ,Upload Typ“ die
entsprechende Option aus, und bestatigen Sie anschliefend den Dateiupload.

Nahere Informationen finden Sie auch hier.

Sie kdnnen unter ,,Website-Administration > Plugins > Authentifizierung > Ubersicht“ verschiedene Einstellungen
rund um die Registrierung/Authentifizierung von Benutzer*innen vornehmen. Wenn Sie den Usern die
Moglichkeit geben moéchten, selbst ein Konto anzulegen, stellen Sie erst sicher, dass das ,, Auge” neben ,, E-Mail
basierte Selbstregistrierung” nicht durchgestrichen erscheint.

Klicken Sie dann unten auf der Seite unter den ,Grundeinstellungen“ auf das Dropdown-Meni neben
,Selbstregistrierung”. Wahlen Sie ,E-Mail basierte Selbstregistrierung” aus und bestatigen Sie mit Klick auf
»Anderungen sichern”.

Ihre Benutzer*innen kénnen sich nun, sofern sie noch liber keine Zugangsdaten verfiigen, auf der Login-Seite
Uber die Schaltflaiche ,Neues Konto anlegen” einen neuen Zugang anlegen. Dabei muss eine giiltige E-Mail-
Adresse angegeben werden, da an diese ein Bestatigungsmail geschickt wird. Dieses E-Mail enthélt einen Link
auf eine Seite, wo die Nutzer*innen ihren Zugang bestatigen muissen.

Um Spam-Registrierungen vorzubeugen, kénnen Sie unter ,, Website-Administration > Plugins > Authentifizierung
> E-Mail basierte Selbstregistrierung” einen ,ReCaptcha“ einschalten. Diese Einstellung fligt dem
Anmeldeformular zur Selbstregistrierung ein Kontrollelement hinzu, um die Instanz wirksam gegen Spammer zu
schitzen.

Hier sind hierzu noch weitere Informationen zu finden.

eduACADEMY bietet auch die Moglichkeit, z.B. bestehende 0365-Konten fiir die Authentifizierung der User zu
verwenden. Dazu missen Sie als Administrator*in einen , OAuth2 Service” erstellen — das funktioniert Gber
,Website-Administration > Server > OAuth 2 Services”.

Ndhere Informationen finden Sie hier; Artikel zu den je nach Provider unterschiedlichen Einstellungen, sind hier

verlinkt.

Hinweis: Wir empfehlen lhnen als Administrator*in, nicht nur mit einem tber OAuth2 authentifizierten Konto zu
arbeiten, sondern immer auch einen lokalen Admin-User auf lhrer Instanz zu behalten!
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Jede*r Nutzer*in verfligt Uber eine eigene Nutzerprofilseite, die Uber den Link
»Profil“ im Nutzermenii rechts oben auf der Seite aufgerufen werden kann.

ol HL o~

Administrator*innen kénnen die Profile anderer User aufrufen, indem sie einfach in Bewartungen
der Liste der Nutzer*innen auf den entsprechenden Namen klicken. Kalender
Mitteilungen

Meine Dateien

Auf dieser Seite finden sich verschiedene Links, die beispielsweise das Bearbeiten
Berichte

von Daten im eigenen Profil ermdglichen oder Zugriff auf verschiedene

nutzer*innenspezifische Berichte gewahren. Einstellungen
Sprache >

Profil anzeigen Standard wiederherstellen

@ Hannes Lehrer © winsiing B2 kontaiten ninzufugen

Berichte

Logout

E-Mail Adresse

Land
Gsterraich

Stadt
Linz

Zeitzone
Europe/Berin

Login-Aktivitat

Erster Zugriff auf die Website

Morntag, 21, Februar 2022, 06:48 (1 Jahr 142 Tage]
Letzter Zugritf auf die Website

Dennerstag, 13. Juli 2023, 0833 (2 Minuten 38
sekunden)

Lette IP-Adresse

Letrter Zugriff auf die Website
Montag, 10. Juli 2023, 1304 (2 Toge 18 Stunden

Um Daten in einem lokalen Userkonto zu andern, gehen Sie auf , Website-Administration > Nutzer/innen >
Nutzerkonten > Nutzerliste anzeigen®”. Suchen Sie das entsprechende Nutzer*innenkonto und klicken Sie auf das
Zahnrad, um das Profil entsprechend bearbeiten zu kénnen. Im Falle von einer Authentifizierung tiber OAuth2
erfolgt die Anderung der Daten Uiber den jeweiligen Provider.

Uber ,Website-Administration > Nutzer/innen > Nutzerkonten > Nutzerverwaltung (Bulk)” kénnen Sie fiir eine
groBere Anzahl von Userkonten verschiedene Aktionen vornehmen. So kdnnen Sie sie beispielsweise zur
Passwortdanderung auffordern, ihnen eine Mitteilung senden, die Benutzer*innen l6schen oder sie bestatigen.

Achtung: Der User des eduACADEMY-Supports sollte nie verdndert werden! Er wird bendtigt, wenn Sie nicht
mehr weiterwissen und Hilfe von aufRen bendétigen.
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Mit Hilfe so genannter ,Globaler Gruppen” kénnen Sie sehr unkompliziert die User in lhrer Instanz gesammelt

verwalten und beispielsweise eine ganze Gruppe von Personen mit wenigen Mausklicks in einen Kurs
einschreiben.

Das Anlegen globaler Gruppen funktioniert iber , Website-Administration > Nutzer/innen > Nutzerkonten >

Globale Gruppen®. Klicken Sie hier einfach auf den Reiter ,Neue globale Gruppe anlegen” und fiillen Sie das
Formular aus.

Um Nutzer*innen einer bestehenden Gruppe hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Zahnrad rechts und auf
,Zuweisen”:

Systemweite globale Gruppen

v

Name * Giobale Gruppen 1D Beschreibung GroSe  Quelle

v we °-
’ s

4 ne

Sie gelangen zu einer Ubersicht der in der Instanz registrierten User und kénnen diese der globalen

Gruppe
zuweisen.

Mitglieder der globalen Gruppe '1a*

Wenn Nutzerjinnen aus siner glohalen Gruppe emtfert werden, kannten diese Nutzer/innen aus diversen Kursen abgemeldet
werden. Dabei werden afle Nutzersinstellungen, Bewertungen, Gruppe f
betroffenen Kursen peldsch.

und weitere Nutzerinfos en in den

Aktuelle Nutzerfinnen Mugliche Nutzer/innen

Aktuclle Nutzer/innen (2) Mégliche Nutzer/innen (74)

= Hinruflgen

Entfernen >

Sucher

Suchoptianen »

7
Zursick 2u globalen Gruppen

Beim Einschreiben von Usern in einen Kurs kdnnen Sie so einfach die jeweilige ,Globale Gruppe” auswahlen und
allen Gruppenmitgliedern die gewlinschte Rolle im Kurs zuweisen.

Mutzer/innen einschreiben *®
Einschreibeoptionen
Nt Feine Auswahl

Sucher v

= Kiassenlehrkrafte

Sucher v
Kursrolie uwaisen Teacher ® |
Mehr anzeigen ...

LT ivscjeswiahilee Nuteesfinnesn und glolle Grupgpen sinschisiben
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Informationen hierzu finden sich auch hier.

In Ihrer eduACADEMY-Instanz haben User die Maoglichkeit, sich gegenseitig

personliche Mitteilungen zu senden. Dies kann auf Wunsch von lhnen als

Administrator*in unter ,Website-Administration > Zusatzoptionen“ deaktiviert E—'- & MM~
werden. Uber neue Nachrichten werden die jeweiligen Benutzer*innen

standardmaRig informiert, indem auf der Instanz rechts oben neben der

Sprechblase eine entsprechende Ziffer zu sehen ist.

Durch Klick auf die Sprechblase kann die jeweilige Nachricht geoéffnet und beantwortet werden. Der*Die
Administrator*in kann Gber ,, Website-Einstellungen > Mittelungen > Mitteilungseinstellungen” festlegen, ob die
Benutzer*innen allen auf der Instanz registrierten Usern eine Mitteilung senden koénnen sollen; die
Benutzer*innen selbst kdnnen per Klick auf Ihren Benutzernamen rechts oben, den Menupunkt ,Mitteilungen”
und das dort zu findende Zahnradchen definieren, von wem sie Mitteilungen erhalten kénnen sollen:

Suchen Q E Einstellungen

& Kontakte  Datenschutz

Welche Personen sollen lhnen persénliche
Mitteilungen senden kénnen?

~ Favoriten (1)

Technischer ... > Nur meine Kontakte

.
Kontakte und aus meinen Kursen

» Gruppe (0) o Alle auf der Website

T
REreCniichil) Systemnachrichten

@ =-wail

Allgemein

Eingabetaste zum Senden tippen

Ndhere Informationen zum Thema Mitteilungen finden Sie auch hier.

Jede*r Benutzer*in kann darlber hinaus individuell festlegen, ob die Benachrichtigung zu Systemnachrichten
(z.B. zu Datenanfragen oder abonnierten Foreneintragen) per E-Mail oder nur Gber die Weboberfldche erfolgen
soll. Dies lasst sich einstellen, indem Sie rechts oben beim Benutzernamen auf ,Einstellungen” klicken und
anschlieBend den Punkt ,,Systemnachrichten” aufrufen:

Maria Muster © e
MM

Einstellungen

Nutzerkonto Repositories Blogs

:

Badges

In der darauffolgenden Ubersicht kénnen Sie die gewiinschten Einstellungen treffen.

Nahere Informationen finden Sie auch hier.

@0
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Die Selbsteinschreibung ermdglicht es Nutzer*innen lhrer Instanz, sich selbststandig in Kurse einzuschreiben. Sie
muss durch den*die Administrator*in einmalig systemweit und anschlieRend in den jeweiligen Kursen durch
den*die Kursleiter*in aktiviert werden.

Die systemseitige Aktivierung erfolgt Giber ,, Website-Einstellungen > Plugins > Einschreibung > Ubersicht”. Stellen
Sie sicher, dass das Auge neben ,Selbsteinschreibung” nicht durchgestrichen angezeigt wird und dass diese
Einschreibeoption nicht ausgegraut dargestellt wird — tber den Link ,Einstellungen” kénnen Sie noch einige
systemweite Grundeinstellungen treffen.

N&dhere Informationen hierzu finden sich hier.

Der*die jeweilige Kursleiter*in kann die ,Selbsteinschreibung” im jeweiligen Kurs aktivieren, indem er*sie in der
Navigationsleiste des jeweiligen Kurses auf ,Teilnehmer/innen” klickt und anschlieRend im Dropdown-Meni
links oben den Punkt ,,Einschreibemethoden” wahlt:

Testkurs Gast

Falls das Auge neben ,Selbsteinschreibung” durchgestrichen dargestellt ist (wie im Screenshot unten), ist die
Einschreibemethode im Kurs nicht aktiviert. Per Klick auf das durchgestrichene Auge erfolgt die Aktivierung:

Einschreibemethoden

Hame. Mutzer/innen Autwiirts/ Abwiints Bearbeiten
Manueile Einschreibung 1 + £

* o[¢]e

Wenn Sie auf das Zahnradchen ganz rechts neben ,Selbsteinschreibung” klicken, gelangen Sie zu den
Einstellungen. Hier konnen Sie beispielsweise festlegen, ob ein Einschreibeschlissel fiir die Kursteilnahme
erforderlich ist, welche Rolle Personen einnehmen, die sich selbst in einen Kurs einschreiben, oder ob die Dauer
der Einschreibung beschrankt sein soll.

Mochte sich nun ein*e Benutzer*in selbst in den Kurs eintragen, sieht dies folgendermalien aus:

Demokurs
Einschreibeoptionen
Demokurs

Teacher: Hannes Lehrer

v Selbsteinschreibung (Student)

Kein Einschreibeschilssel notwendig

Wurde ein Einschreibeschliissel festgelegt, ist dieser an dieser Stelle einzutragen, bevor der Kurs aufgerufen
werden kann.

Unter diesem Link finden Sie weitere Informationen zum Thema Selbsteinschreibung.

@0
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Flr gewohnlich ist es notwendig, sich einzuloggen, um auf die Inhalte auf einer Instanz zuzugreifen — Sie kénnen
dies aber auch User in der Gast-Rolle (also ohne Login) ermdglichen.

Nehmen Sie dazu als Administrator*in folgende Einstellungen vor:

1. Stellen Sie sicher, dass unter ,Website-Administration > Plugins > Einschreibung > Ubersicht“ das Auge
neben ,Gastzugang” nicht durchgestrichen ist.

2. Aktivieren Sie unter ,Website-Administration > Plugins > Authentifizierung > Ubersicht” bei den ,Login
flr Gaste” Uber das entsprechende Dropdown-Meni, um in der Login-Maske den Button ,,Anmelden als
Gast” anzuzeigen.

Falls Sie mochten, dass die User lhrer Seite automatisch Gastzugang auf lhre Instanz haben, ohne den
Button klicken zu missen, kdnnen Sie unter ,Website-Administration > Nutzer/innen > Rechte >
Nutzereigenschaften” das entsprechende Hakerl neben ,Gaste automatisch einloggen” setzen.

3. Gehen Sie auf ,Website-Administration > Plugins > Einschreibung > Gastzugang”.
Im Bereich ,,Standardeinstellung zur Einschreibung” haben Sie folgende Optionen:

e  Plugin zu neuen Kursen hinzufiigen: Wenn Sie hier ein Hakerl setzen, wird in jedem neu angelegten
Kurs die Einschreibemethode ,,Gast” hinzugefligt — sie ist aber noch ausgeblendet und muss (wenn
gewiinscht) von dem*der jeweiligen Trainer*in aktiviert werden.

e  Gastzugang erlauben: Wenn Sie hier ,Ja“ auswahlen, ist jeder neu angelegte Kurs standardmaRig
flir Gaste zugéanglich. Dies kann von dem*der jeweiligen Trainer*in auf Wunsch deaktiviert werden.

QR-Code - Was ist das?
Wenn ein*e Trainer*in nun Gasten den Zugriff in einen Kurs

Nutzes/innen einschresben

s utzer/innen

erlauben mochte, ist dies direkt aus dem jeweiligen Kurs
moglich: Dazu muss in der Navigationsleiste im Kurs einfach auf
,Teilnehmer/innen” und anschlieRend im Dropdown-Meni auf
,Einschreibemethoden” geklickt werden:

Neben ,Gastzugang” sehen Sie ein Auge — wenn dies (wie im Screenshot) durchgestrichen erscheint, ist ein Gast-
Login in den Kurs nicht moglich: In diesem Fall einfach das Auge anklicken, um den Gastzugang zu aktivieren.
Wenn Sie auf das Zahnrad ganz rechts klicken, kdnnen Sie dartiber hinaus wenn gewiinscht noch einen so
genannten , Gastschliissel” festlegen —ein ,,Passwort”, ohne das der Zugriff fir Gaste auf lhren Kurs nicht moglich
ist.

QR-Code - Was ist das?

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwarts Bearbeiten

Manuelle Einschreibung o - 0®&0
¥ o[z]e
+ R

Nahere Informationen finden Sie auch hier.
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Fiir Administrator*innen:
Kursbereiche und Kurse anlegen und konfigurieren

Auf Ihrer eduACADEMY-Instanz kdnnen sowohl Kurse als auch Kursbereiche erstellt werden. Kursbereiche
dienen dazu, die Kurse Ubersichtlich zu organisieren bzw. grundlegende Einstellungen wie Berechtigungen fiir
mehrere Kurse gleichzeitig festzulegen. So ist es beispielsweise sinnvoll, fiir jeden Gegenstand oder jede Klasse
einen Kursbereich anzulegen. In diesem Kursbereich kénnen beliebig viele Kurse erstellt werden, in denen dann
die Lerninhalte zu finden sind.

StandardmaRig haben neben Administrator*innen die Rollen ,Manager/in“ und ,Kursersteller/in“ die Rechte
dazu, einen Kurs zu erstellen bzw. einen Kursbereich anzulegen. Dies funktioniert liber ,,Website-Administration
> Kurse > Kurse und Kursbereiche verwalten“:

Kursbereiche und Kurse bearbeiten

Kursbereiche Deutsch

e e f

iy R
schieben rach

Wi e gaordnet

Busgewshite
Rurshersiche.
ehicten naen

\Be4EVBDGO

Links finden Sie die Kursbereiche, rechts die Kurse, die sich im jeweiligen Kursbereich befinden.

Klicken Sie zum Anlegen eines neuen Kursbereichs einfach links auf den entsprechenden Button, um die
entsprechende Eingabemaske aufzurufen. Beim Anlegen eines Kursbereichs missen Sie fir ihn einerseits einen
Namen vergeben und andererseits auswahlen, ob dieser einem anderen Kursbereich untergeordnet sein soll
oder in der Hierarchie ganz oben stehen soll. Dazu finden Sie in der Maske zur Anlage eines Kursbereichs ein

entsprechendes Dropdown-Men{i:

Kursbereich anlegen

Die Bearbeitung eines Kursbereichs ist im Nachhinein immer Uber das Zahnrad neben dem Namen des
Kursbereichs moglich (siehe dazu den Screenshot weiter oben).

N&dheres zum Thema Kursbereich finden Sie hier.
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Wahlen Sie zum Anlegen eines Kurses links den entsprechenden Kursbereich aus, und klicken Sie anschlieBend
auf ,,Neuen Kurs anlegen”: Alternativ konnen Sie die Kursanlage auch tiber ,Website-Administration > Kurse >
Kurse und Kursbereiche verwalten” aufrufen oder in der Navigationsleiste ganz oben auf ,,Meine Kurse“ klicken
und anschlieRend bei den drei Punkten rechts , Kurse verwalten” auswahlen:

Neuen Kurs anlegen

v Allgemeines

T 00

720 ©

i

B3 Kurserce b cie Anzsl der Abschnicte emechaen @

o

Beschreibung

v

Kursformat

v

Darstellung

v

Dateien und Uploads

v

Abschlussverfolqung

In der Eingabemaske kénnen Sie Eckdaten zum Kurs wie Name und Kurzbezeichnung, die Kursdaten, das
Erscheinungsbild des Kurses uvm. festlegen. Nahere Informationen hierzu finden Sie hier.

Wenn Sie mochten, dass auch Trainer*innen auf lhrer Instanz einen Kurs anlegen kénnen sollen, kann dies u.a.
vorgenommen werden, indem Sie flr jede*n Trainer*in einen Kursbereich anlegen und diesem*dieser dann in
dem jeweiligen Kursbereich Rechte als ,,Manager/in“ zuweisen.

Das funktioniert, indem Sie in der Ubersicht der Kursbereiche auf das Zahnrad neben dem jeweiligen Kursbereich
klicken und ,, Rechte” auswahlen:

Kursbereiche und Kurse bearbeiten

Kursbereiche

Neuen Kursbereich anlegen

Wahlen Sie anschliefend im Dropdown-Menii links oben den Punkt ,,Rollen zuweisen” aus:

Lehrgang ABC

Erweiterie Hollenanceiung | Auswahlen ., %
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Im néchsten Schritt auf ,Manager/in“ klicken und den gewinschten User auswéhlen:

Rolle 'Manager’ in 'Kursbereich: Lehrgang ABC' zuweiseno
Derzeit zugewiesene Nutzeraccounts Mégliche Nutzer/innen

Nichts i dieser Kursbersich Mgliche Nutzer/innen passend zu “hannes’ (1)
Hannes Leheer (testiohrer @byomase]

nen von System (1)

= sinzutgen (@)

Sucher . ——

Suchoptianen »

Nach Klick auf ,,Hinzufligen” kann der User ,,Hannes Lehrer” im Kursbereich ,Lehrgang ABC” selbststandig Kurse
anlegen. Dazu einfach in der Navigationsleiste ganz oben auf ,,Meine Kurse” klicken und anschliefend bei den
drei Punkten rechts ,Kurse verwalten” auswahlen:

Meine Kurse

Kursiibersicht

=

Mathematik

Es kénnen dann zwar alle Kursbereiche und Kurse angesehen werden, jedoch kann ,Hannes Lehrer” neben den
Kursen, in denen er als Trainer oder Teilnehmer eingetragen hat, nur die Kurse im Kursbereich ,Lehrgang ABC”
aufrufen bzw. ausschlieRlich dort neue Kurse anlegen.

Bitte beachten Sie: Wenn eine Person einen Kurs anlegt, ist sie dort nicht automatisch als Trainer*in eingetragen.
Sie misste sich selbst (wie unten beschrieben) in den jeweiligen Kurs einschreiben, damit der Kurs z.B. auch in
der Kursubersicht unter ,Meine Kurse” aufscheint.

Hinweis: Auch wenn ein*e Kursleiter*in nicht die Berechtigung hat, einen Kurs selbst anzulegen, kann er*sie
trotzdem samtliche Einstellungen im Kurs selbst vornehmen und ihn ganz nach Bedarf bearbeiten.

Nach dem Anlegen des Kurses kénnen Sie die jeweiligen Trainer*innen (=Kursleiter*innen) einschreiben. Klicken
Sie dazu in der Navigationsleiste des Kurses auf ,Teilnehmer/innen” und anschlieRend auf den Button
,Nutzer/innen einschreiben:

Testkurs Gast

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v
‘ Eingeschriebene Nutzer/innen s | | Nutzer/innen einschreiben |

Eingeschriebene Nutzer/innen

Cinda | Balichin & | | Aucwahl -
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Im Anschluss kénnen Sie im Suchfeld (Ziffer 1) nach den entsprechenden Usern suchen. Wahlen Sie bei ,,Kursrolle
zuweisen” (Ziffer 2) die Rolle , Teacher” bzw. ,Trainer/in“ aus und bestatigen Sie mit Klick auf , Ausgewdhlte
Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben”:

Nutzer/Innen einschrelben ®

Einschreibeoptionen

EIMPPTSIRN  ALisqeveahite Nutses finnen und globak Gruppen sinsceeiben

Die Personen, die in einem Kurs als Trainer*in eingeschrieben sind, kdnnen ihre jeweiligen Kursteilnehmer*innen
in den Kurs eintragen und naturlich auch die Kursinhalte entsprechend bearbeiten.

Hinweis: Wenn eine Person einen Kurs anlegt, ist sie dort nicht automatisch als Trainer*in eingetragen. Sie
msste sich selbst (wie unten beschrieben) in den jeweiligen Kurs einschreiben, damit der Kurs z.B. auch in der
Kurstibersicht unter ,Meine Kurse” aufscheint.
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Hinweis: StandardmaRig ist das Anlegen von Kursen flr Trainer*innen nicht méglich — der*die Administrator*in

kann hierfir allerdings die jeweiligen Rechte vergeben. Ndhere Informationen dazu finden Sie im Dokument ,Fiir

Administrator*innen: Kursbereiche und Kurse anlegen und konfigurieren®.

Auch wenn Sie nicht die Rechte zum Anlegen eines Kurses besitzen, konnen Sie einen Kurs, in dem Sie

Trainer*innenrechte besitzen, uneingeschrankt bearbeiten.

Im oberen Bereich des Kurses befindet sich eine Navigationsleiste, tGber die Sie fur den Kurs, in dem sie sich

befinden, bestimmte Einstellungen vornehmen kénnen (grin markiert):

Demo-Kurs

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr «

v Allgemeines Alles einklappen

= Ankiindionnasn

demo  Startseite Dashboard Meine Kurse L © HL v Bearbeiten @ )

Diese nimmt vor allem fir Sie als Kursleiter*in, aber auch fiir die anderen Personen im Kurs eine wichtige Rolle

ein, da die Navigation so wesentlich erleichtert wird.

Klicken Sie zum Aufrufen der Kurseinstellungen auf ,Einstellungen” (rot markiert).

Verwenden Sie das Design ,,Classic” finden Sie die Einstellungsmoglichkeiten jeweils im
Block ,,Administration®. Er wird auf jeder Seite angezeigt und bietet die Moglichkeit,
kontextabhangig fur einen Kurs, eine Aktivitat ... Einstellungen vorzunehmen.

Wenn Sie als Kursleiter*in beispielsweise eine Aktivitdt gedffnet haben, kénnen Sie
Uber den Block ,, Administration” direkt auf die Einstellungen der Aktivitat selbst (Ziffer
1) zugreifen, aber auch die Kurseinstellungen (Ziffer 2) aufrufen.

Klicken Sie zum Aufrufen der Kurseinstellungen auf ,Einstellungen” (rot markiert).

Administration

» Textseite-Administration

~ Kurs-Administration

& Einstellungen

> MNutzer/innen

Y Filter

> Berichte

& Setup fiir Bewertungen
> Badges

I Import

[8 sicherung

I Wiederherstellen
& Zuriicksetzen

» Fragensammlung
& Dateiverwaltungen
» Zertifikate

@ Papierkorb
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In den Kurseinstellungen selbst (ndhere Informationen dazu auch hier) kénnen Sie u.a. den Namen des Kurses,
einen Kurznamen oder auch die Laufzeit des Kurses definieren.

Neuen Kurs anlegen
¥ Alles aulklapzen

= Allgemeines

Vollstindiger Kursname * (5 Cemokurz
Kurzer Kursname = (5! demo
Kursbarsich (%) bisrelanems | shigang ASC
Hurssichtzarkelt () Anzeigan v
Kursbeginn (51 22 »|| Movember * | 2UTE w|(|.UC v | 30 v (pm
Kursende (%) ELRR R T T anmiow| O3 00 v M o« pgtweren

Kursenda libar dia Anzahi der &
Abschnltie errechnen
(o]

Kurs-D (3}

~ Beschreibung

Kursbeschreibung () =i

Diezer Kurs begletet Sie durch unsersn Lahrgang]

Einige ausgewdhlte Optionen, die ebenfalls im Zuge der Bearbeitung eines Kurses definiert werden konnen,
werden exemplarisch an dieser Stelle herausgegriffen:

Im Bereich ,Kursformat” konnen Sie verschiedene Darstellungsarten fiir Ihren Kurs auswahlen. Die wichtigsten

sind:
Themenformat Demokurs
Die Abschnitte des Kurses werden hier in Themen s TR NS
strukturiert und kénnen auch von den Trainer*innen
entsprechend benannt werden. el Wi i i i

Es kann aUSgeWéhlt Werden, ob die Kursabschnitte :.-n:: "51'\iten;:‘e_<:e: f:‘n';,.Ieﬁ:.jn‘ejev\dstgIr-‘-:/ma‘.-mel\.LI:'k:‘-Nstecnal:enunc:--eiesmel\-.cleh}-e-xnr‘
mit samtlichen Inhalten komplett untereinander
angezeigt werden sollen oder ob — wie im Screenshot

. ) . Niitzliches Allerlei
rechts — nur die Beschreibung des Kursbereichs zu
sehen ist und die Inhalte dann per Klick auf den
Kursabschnitt auf einer eigenen Seite angezeigt Far i Ubnebiry 368 Prebs e Sebls bbb i i

werden. i i s b i S e
Sehr ahnlich hierzu ist das Wochenformat mit dem
Unterschied, dass nicht Themen, sondern Wochen
zur Gliederung des Kurses herangezogen werden.

Modul 1 - 25.9.2019

A ertan Jermin des neven Sussidimgszyklus drant sicq alles um

Besorders berucksichtigt wurde dabei neturlich auch dis TheoFras:
Mithartk,

Modul 2 - 23.10.2019

A GROUP
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Demokurs
Gridformat bve, g Tpamriie
Dieses Kursformat stellt die Kursabschnitte als
,Gitter” dar — mit Klick auf einen Kursabschnitt 6ffnen AR Ry S co o
. . . ope . . . Auf deri nacaston Sciter findot ihe verschizdonsta Infiarmationen, Links. Materiaien und vieles mekr die fur such in
sich die jeweiligen Inhalte auf einer eigenen Seite. e ormm=ncen Moosen sches e s

Hinweis: Der Kurs sieht nur dann so aus wie rechts
dargestellt, wenn der ,Bearbeiten“-Modus im Kurs
ausgeschaltet ist.

Kachelformat

Die Darstellung der Kursabschnitte ist im
Kachelformat und im Gridformat sehr dhnlich.

Im Gegensatz dazu 6ffnen sich aber die Kursinhalte
unterhalb der Abschnittslibersicht. Im dargestellten
Beispiel ist dem Abschnitt ,Modul 1“ kein Bild

zugeordnet - stattdessen kénnen die _—— .
Abschnittskacheln mit Icons (wie z.B. dem Stern) -
versehen werden. ‘m.

e el F m
Hinweis: Der Kurs sieht nur dann so aus wie rechts ﬁl
dargestellt, wenn der ,Bearbeiten“-Modus im Kurs —
ausgeschaltet ist.

B (B
Demokurs

Ein-Themen-Format far Tehichimegne  Fragmgsmiung it

Bei diesem Format werden die einzelnen e e
Kursabschnitte als Karteireiter dargestellt. Aufden nachsten Seiten findet ihe verschiedenste nformationen, Links, Matesialien und vieles mehy, die fa euch n

den kommenden Monaten sicher hilfreich sind.

4 Modul 1-259.2013  Modul2-23.102019  Modul 3-1512020  Modul4-17.2020  Kontakt | »

Am ersten Termin des neuen Ausbildungszykius dreht sich afles um
des und

Besonders bericksichtigt wurde dabei natirich auch die TheoPrax-Methodik.

Programm und Priisentationsunterlagen

DATE!
Programm 25.8.2019

A GROUP
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Demokurs
Komprimierte Abschnitte

In diesem Format werden die Kursabschnitte
eingeklappt — per Klick auf den Abschnittsnamen
konnen die jeweiligen Lehrinhalte aufgerufen

ks, Materialien und vieles mehr, die fir euch in

Hinweis: Ein Klick auf den Abschnittsnamen blendet den Inhalt ein oder aus.

werden.
© Niitzliches Allerlei
o Modul 1 - 25.9.2019
2] Modul 2 - 23.10.2019
@ Modul 3 - 15.1.2020

Der dritte Schulungs

mit dem Weg vom Auftrag bis zur
hwerpunkt sut i Bewertung der

Abschlussprésentation
Projektarbeit geiegt

Programm und Prasentationsunterlagen

Einige allgemeine Informationen zum Thema Kursformate finden Sie hier.

Die , Abschlussverfolgung” erlaubt es lhnen, im Kurs zu definieren, wann eine bestimmte Aktivitdt als
»Abgeschlossen” gilt., So konnen Sie einerseits Ihren Kursteilnehmer*innen selbst die Moglichkeit geben, einen
guten Uberblick iiber ihren ,Status Quo” im Kurs zu erlangen oder auch als Kursleiter*in sehen, inwieweit
Kursinhalte bereits durch lhre Teilnehmer*innen bearbeitet wurden. Andererseits konnen Sie die
Abschlussverfolgung auch einsetzen, um bestimmte Teile eines Kurses nur unter bestimmten Voraussetzungen
freizuschalten.

Die , Abschlussverfolgung” muss in einem ersten Schritt auf Systemebene von dem*der Administrator*in
aktiviert werden (das funktioniert Uber das entsprechende Hakerl unter ,Website-Administration >
Zusatzoptionen®).

Durch den*die Trainer*in ist die Aktivierung dieser Funktionalitat einerseits in den Kurseinstellungen notwendig:
> Darstellung
> Dateien und Uploads
v Abschlussverfolgung

Abschlussverfolgung @ :

aktivieren

Abschlussbedingung @
en anzeigen

> Gruppen
> Umbenennen der Rolle ¢

> Tags
C—— ...

Andererseits wird bei den einzelnen Kursinhalten in den ,Einstellungen” unter ,Aktivitatsabschluss” gesondert
definiert, unter welchen Bedingungen der jeweilige Kursinhalt als abgeschlossen gilt.
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S
> Voraussetzungen

v Aktivitatsabschluss

> Taas

Grundsatzlich gibt es hier folgende Moglichkeiten:

e, Aktivitatsabschluss wird nicht angezeigt”: Bei dem jeweiligen Kursinhalt wird der Aktivitatsabschluss
nicht verwendet, ist also nicht aktiv
e ,Abschluss wird manuell markiert“: Die Kursteilnehmer*innen kénnen den jeweiligen Kursinhalt per
Mausklick als ,,abgeschlossen” markieren — dies kann auch vorgenommen werden, ohne den Inhalt
aufgerufen zu haben.
e ,Abschluss, wenn alle Bedingungen erflllt sind“: Bei Auswahl dieser Option wird ein Kursinhalt
automatisch als ,,abgeschlossen” markiert, wenn bestimmte Voraussetzungen erfillt sind.
Diese Voraussetzungen sind je nach Inhaltstyp unterschiedlich und kénnen z.B. sein:
e Aufrufen eines bestimmten Inhalts in einem Kurs
e Durchfiihren einer bestimmten Aktion durch den*die Teilnehmer*in (unterschiedlich je nach
Aktivitatstyp) — z.B. Er6ffnen eines Beitrags in einem Forum, Hochladen einer Seminararbeit in einer
Aufgabe ...
e Erreichen einer bestimmten Bewertung

Mit Hilfe der Abschlussverfolgung kénnen sowohl die Kursteilnehmer*innen als auch die Kursleiter*innen auf
einen Blick sehen, welche Inhalte bereits im Kurs bearbeitet wurden.

Die Kursteilnehmerin in diesem Beispiel hat etwa beim ,Forum” eine der zwei Anforderungen erfillt, die
»Aufgabe” ist vollstandig abgeschlossen und auch die Textdatei wurde von der Kursteilnehmerin als , Erledigt”
markiert. Dies zeigt sich einerseits bei der Ubersicht der Kursinhalte, andererseits auch (bei Nutzung des Designs
,Boost”) in der Navigation links:

demo Startseite  Dashboard Meine Kurse 0O MM~

x FORUM

¥ Aligemeines

v 17. Juni - 23. Juni

BEFRAGUNG

v 24, Juni-30....
¥ 1. Jull- 7. Jull

~ B Juli - 14 Juli

v Erledige Abgste snechen

~ 15, Juli - 21. Juli

¥ 22, Juli - 28. Juli

¥ 29, Juii - 4. August
¥ 5. August - 11. August

~ 12. August - 18. August E ‘j"""w N

¥ 19. August - 25. August
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Der Kursleiter sieht dies im ,, Aktivitatsabschlussbericht” folgendermaRen:

Aktivitdtsabschluss
e Grippan

Nahere Informationen zum , Aktivitatsabschluss“ finden Sie hier.

Hinweis: Neben dem beschriebenen , Aktivitdtsabschluss” kann auch noch ein ,Kursabschluss” aktiviert werden
— in diesem Fall werden Bedingungen definiert, unter denen ein Kurs als abgeschlossen gilt. N&dhere
Informationen hierzu finden Sie hier.

Mit Hilfe von ,Voraussetzungen” kénnen Sie den Zugriff auf bestimmte Inhalte so einschrdanken, dass hierfir
bestimmte Bedingungen erfiillt sein miissen oder nicht erfillt sein dirfen. Diese Bedingungen kdnnen zeitlicher
Natur sein (sodass ein Inhalt erst ab oder nur bis zu einem bestimmten Zeitpunkt verfiigbar ist); es kann aber
auch definiert werden, dass nur Mitglieder einer bestimmten Gruppe einen Inhalt aufrufen dirfen, dass fir
gewisse Inhalte eine bestimmte Bewertung erreicht werden muss oder dass eine (oder mehrere) andere
Aktivitaten abgeschlossen sein missen.

,Voraussetzungen” mussen in einem ersten Schritt auf Systemebene von dem*der Administrator*in aktiviert
werden (das funktioniert Gber das entsprechende Hakerl unter Website-Administration > Zusatzoptionen). Auf
Wunsch kénnen noch unter ,Website-Administration > Plugins > Voraussetzungen” bestimmte Arten von
Voraussetzungen ausgeblendet werden.

Durch den*die Trainer*in wird die Funktionalitit jeweils direkt in > Weitere Einstellungen
der jeweiligen Aktivitat/dem jeweiligen Arbeitsmaterial aktiviert. v Voraussetzungen
Dies funktioniert in den ,Einstellungen” des jeweiligen Kursinhalts Varaussetzungen o
Uber den Punkt ,Voraussetzungen®. Klicken Sie in einem ersten Nurausselzuny hineufisen
Schritt auf den Button ,Voraussetzung hinzufiigen:

> Altivititeahschluss
Im Anschluss kénnen Sie die Kriterien definieren, die erfiillt sein missen bzw. nicht erfiillt sein diirfen und kénnen
auch festlegen, ob ,alle” oder ,mindestens eine” der Voraussetzungen zutreffen miissen, um einen Inhalt

aufrufen zu kénnen:

< VVEINEere cinswenungen

v Voraussetzungen

Voraussetzungen

s | erfillen

Voraussetzung hinzufagen

3> Altivititcaherhluce
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Mit Hilfe des Auge-Symbols (siehe Markierung) kénnen Sie festlegen, ob die Teilnehmer*innen den jeweiligen
Inhalt und die dazugehdrigen Kriterien gar nicht sehen sollen, wenn die entsprechenden Kriterien nicht erfillt
sind, oder ob die Inhalte ausgegraut erscheinen sollen. In diesem Fall wird der jeweilige Kursinhalt so angezeigt:

v 24. Juni - 30. Juni

FORLI
Testfanm

B Nicht verfigbar, es sei dern: Die Akbivits Textdatei ist als sbgeschlzssen markiert

N&here Informationen zu diesem Thema finden Sie hier.

31


https://docs.moodle.org/402/de/Voraussetzungen

HANDBUCH UND Tipps

edu FUR DIE VERWENDUNG

Fiir Trainer*innen:
Inhalte in einen Kurs hinzufiigen

Nach dem Anlegen bzw. grundlegenden Konfigurieren eines Kurses geht es an das Hinzufligen von Inhalten.
Aktivieren Sie hierfiir den ,,Bearbeiten“-Modus.

Um Anderungen an den Inhalten lhrer eduACADEMY-Instanz vorzunehmen, miissen Sie zunichst den
,Bearbeiten“-Modus aktivieren. Einen entsprechenden Regler zum Aktivieren bzw. in der Folge zum Deaktivieren
finden Sie rechts oben — klicken Sie diesen einfach an:

demo Startsete  Dashboard Meine Kurse Website-Admnistration 0 © 8 ~ Bearbeiten @ )

e-Learning Portal

Startserte £ mstefungen Tedrehmers /innen Berchte Fragensammiung Mot -

Im Anschluss kénnen Sie auf Ihrer Instanz u.a. neue Inhalte (Blocke bzw. Aktivitdten/Materialien) hinzufigen
oder bestehende Inhalte bearbeiten oder an eine andere Stelle verschieben. Dazu dienen die entsprechenden
Links in Textform bzw. die entsprechenden Symbole:

DemOInStanz | # Block hinzufdgen

Startzeita Einztellungen Teilnghmeardinnen Berichte Mzhr ~

Hauptmend o
o -
Akdtivitat oder Marerial
il

+

Herzlich willk auf unserer E-Li

Kursbereiche Lk

Kalender L

= Mai Juni 2023 uf) =
S¢ Mo Di Mi Do Fr S5a

| + | Bkiivitat oder Matesial avdegen

A GROUP
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Um Anderungen an den Inhalten lhrer eduACADEMY-Instanz vorzunehmen, miissen Sie in einem ersten Schritt
den ,Bearbeiten“-Modus aktivieren. Den Button zum Aktivieren bzw. Deaktivieren finden Sie rechts oben:

Bearbeiten einschalten

ngen der Startsedte Herziich willkommen auf unserer E- =
Im Anschluss kénnen Sie auf lhrer Instanz u.a. neue Inhalte (Blécke bzw. Aktivitaten/Materialien) hinzufiigen
oder bestehende Inhalte bearbeiten oder an eine andere Stelle verschieben. Dazu dienen die entsprechenden
Links in Textform bzw. die entsprechenden Symbole:

Demoinstanz

Srarmseite Bearbaiten ausschaiten

&
Herziich wil auf unserer E-L ing-1 g
[———
ONLINE |
LEARNING
=rid= LR -
a_
Se Mo DI Mi Do Fr Sa
+ s s 8 7T 8 @ 1
VERZEICHNIS i -.@; TRRTEET
lliter Footer #
: ) WoWom o o2 oA
” Verflighias, aber aut Kursseils werBargen
+ o . :
- Startseite
enirler
& ‘ + er Matenial anlegen

Die nachfolgenden Symbole finden sich in Ihrer eduACADEMY-Instanz immer wieder und kénnen beispielweise
bei angelegten Aktivitaten, Arbeitsmaterialien oder in Blocken auftauchen. Bitte beachten Sie, dass das Aussehen
der Symbole davon abhéangig ist, welches Design fiir lhre Instanz bzw.. lhren Kurs festgelegt wurde.

g
& Dieses Symbol dient dazu, um ein Element direkt auf der Kursseite umzubenennen.

Dieses Symbol dient zum Aufrufen eines Auswahlmenis, das die verschiedenen Optionen zum

EE

Bearbeiten eines Elementes beinhaltet.

1-I-b Mit Hilfe eines Klicks auf dieses Symbol kénnen Sie das entsprechende Element per Drag & Drop
verschieben

Dieses Symbol zeigt normalerweise nach links oder rechts. Sie bewegen mit einem Klick darauf das
betreffende Element in die jeweilige Richtung (vergleichbar z.B. mit einem Texteinzug).
9 Hinweis: Dieses Symbol ist nur bei Nutzung der Kursformate ,Wochenformat” bzw. ,Themenformat”
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sowie nach einmaliger Aktivierung durch den*die Administrator*in verfiigbar. Informationen hierzu
finden Sie im Dokument ,,Fiir Administrator*innen: Sonstige Hinweise”.

Bei Klick auf dieses Symbol gelangen Sie in die Einstellungen des Elements, wo Sie verschiedene
Parameter festlegen kénnen.

Mochten Sie ein Element kopieren, klicken Sie auf dieses Symbol.

Mit einem Klick auf dieses Symbol wird das jeweilige Element gel6scht und in den Papierkorb
verschoben (sofern dieser durch den*die Administrator*in aktiviert wurde).

Dieses Symbol zeigt die Sichtbarkeit eines Elements an. Ist das Auge durchgestrichen, kdnnen die
Kursteilnehmer*innen es nicht sehen. Auf der Kursseite ist ein entsprechender Hinweis zu sehen.

O & s> %

Mochten Sie einem*einer Teilnehmer*in eine andere Rolle fiir ein bestimmtes Element (z.B. eine
Aktivitat) zuweisen, so geschieht dies hier. Die Person hat dann nur fiir dieses Element eine andere
Rolle — dies gilt nicht fiir den gesamten Kurs. Dies kdnnte beispielsweise zum Einsatz kommen, wenn
etwa ein*e Teilnehmer*in die Rolle eines*einer Moderator*in in einem Forum Gbernehmen soll.

Einige Informationen zum Bearbeiten eines Kurses finden Sie auch hier.

Wenn Sie den ,Bearbeiten“-Modus in lhrem Kurs aktiviert haben, sehen Sie im mittleren Bereich Ihres Kurses
den Punkt ,Aktivitdt oder Material anlegen”:

hd Allgemeines & Alles einklappen

‘ Aktivitat oder Material anlegen

Wenn Sie auf diesen klicken, 6ffnet sich die Ubersicht der verfiigbaren Inhaltstypen — in diesem Fall handelt es
sich hier um ,Aktivitdten” und , Arbeitsmaterialien”. Naheres dazu finden Sie im Dokument , Arten von Inhalten
in einem Kurs”.

Wahlen Sie hier den gewiinschten Inhaltstyp aus. Die darauffolgende Eingabemaske unterscheidet sich je nach
Inhaltstyp — einige Elemente kommen allerdings in den meisten Fallen vor:

Allgemeines © Forum hinzufiigene
Alles zufklappen
Hier werden ganz oben der Name des jeweiligen v Allgemeines
Elements (Pflichtangabe) sowie — wenn gewiinscht — Foumename @
eine Beschreibung angegeben. Teilweise kdnnen an PR 2 a- Bl Il[=]E] %% |e
dieser Stelle auch z.B. Anleitungen oder zusatzliche W @@ @ e m e

Dateien hochgeladen werden.

Hinweis: Bei Anlegen einer Aktivitdit vom Typ
Interaktiver Inhalt” wird der Name der Aktivitat im
Bereich ,Editor” eingetragen (siehe Screenshot auf
der nachsten Seite), ist aber ebenfalls eine
Pflichtangabe.

Beschreibung im Kurs zeigen @
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= Interaktiver Inhalt hinzufiigene
st 1 A~ B|I|EE % S @
woE B o
Beschreibung im Kurs zeigen @
. KPP interactive Video -
@ rweoriar @) geispel ) I
® H5P-Test .
Name *
\ HSP-Test
WM videohochia.. g intersktione.. (2 zusammenta
v Verfiigbarkeit
Verfugbarkeit Abgabebeginn © @aAkivieren| 10 % ul s 2023 2 o0z oos @
. . . . w . tivieren| 17 # Juf s 2023 # 0 # o0 ¢ | @
Mit Hilfe dieser Einstellung kénnen Sie festlegen,
wann ein bestimmtes Inhaltselement fur die ieren D) |2 o (s : e b
Teilnehmer*innen sichtbar sein soll. | e gregy [ ey P9
Je nach Element kdnnen hier noch weitere Eckdaten
definiert werden.
Bewertung v Bewertung
. . . Bewertung e
In diesem Abschnitt werden verschiedene N o
s
Grundeinstellungen zur Bewertung des Elements N
Maximalpuni
getatigt — beispielsweise, wie viele Punkte maximal 100
erreicht werden koénnen, wie viele Versuche
zugelassen werden, welche Rollen Bewertungen Bewertungsmethode® | Einfache direki Brwertung +
vornehmen dirfen uvm. BN
. . . . . v Bewertun
Auch hier unterscheiden sich die verfliigbaren 9
Optionen je nach Typ des Elements — auf der rechten Bewertungskategorie @ | _Micht kategorisiert ¢
Seite sehen Sie zwei Beispiele. Bestchensgrenze @
Erlaubte Versuche Unbegrenzt #
Bewertungsmethode @ Bester Wersuch #
~ Weitere Einstellungen
Weitere Einstellungen vefugbarket @ | suf Kurssei arssigen
. . . . . . ID-Murmme a
Hier kénnen Sie definieren, ob die
Kursteilnehmer*innen das jeweilige Element sehen st g et 2
bzw. aufrufen kénnen. Zudem kénnen Sie auch Grapermodes @ S Speer
festlegen, ob bei dem jeweiligen Kursinhalt eine Gpienng @ | eine
andere Sprache zum Einsatz kommen soll bzw. auch Voraussesaung 1 Crugpe/Grupsiening izt
Einstellungen zur Arbeit mit Gruppen tatigen.
Ndhere Informationen hierzu finden Sie hier.
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~ Voraussetzungen

Vora u ssetzu ngen = TeinehmerAn s = von den fzlgenden Gedrgurger
alle % | erfulen

Mit diesen Einstellungen kdnnen Sie — sofern durch

den*die Administrator*in auf Systemebene sowie @ | Gnmpe |_Grippe ! o) | *

durch Sie als Trainer*in auf Kursebene aktiviert —den d

Zugriff auf bestimmte Inhalte so einschranken, dass semrtung | Kurs geset

hierfir bestimmte Bedingungen erfullt sein missen
oder nicht erfullt sein durfen.

@ Beuss e sein 70 ® o

fuss < sein %

N&dhere Informationen dazu finden Sie im Dokument
,Fir Trainer*innen: Inhalte in einen Kurs
hinzuftgen”.

Vizrauzselzung binzufigen

~ Aktivititsabschluss
Aktivitatsabschluss bschlusseestolgung @ | Abschiuss wird manuell markier

Abschlusstermin @ Eakivieren 10 % Juli = 2021 % = g

B

Hier konnen Sie festlegen — sofern durch den*die
Administrator*in auf Systemebene sowie durch Sie
als Trainer*in auf Kursebene aktiviert — unter
welchen Bedingungen eine bestimmte Aktivitdt als
»Abgeschlossen” gilt.

N&ahere Informationen dazu finden Sie im Dokument
,Fur Trainer*innen: Inhalte in einen Kurs
hinzuftugen”.

Das Anlegen von Blocken funktioniert ganz dhnlich:

Wenn der ,,Bearbeiten“-Modus auf lhrer Instanz aktiviert wurde, finden Sie rechts oder links auf Ihrer Instanz
den Mentpunkt ,Block hinzufigen” bzw. je nach dem auf der Instanz aktiven Design auch ein Block ,,Block
hinzufiigen” mit einem Dropdown-Meni, in dem sich alle verfiigbaren Blocke befinden. Informationen zu
Blocken finden Sie ebenfalls im Dokument , Arten von Inhalten in einem Kurs”.

Die Inhalte in einem Kurs lassen sich von den

Alles einklappen

. ™ . . . . v |
jeweiligen Trainer*innen ganz einfach bearbeiten:

Wenn in einem Ku rs der Bea rbeiten-Modus In diesem Kurs finden Sie einen Uberblick iiber viele Aktivitaten und Lernmodule, die die Lernplattform
. . . ) eduACADEMY bietet. Alle Module sind so in den Kurs eingebettet, dass Sie das jeweilige Modul selbst ausprobieren
akthlert wu rde, Sehen Sle neben Jedem KU rS|nha|t kénnen und gleichzeitig Wissenswertes tber die Verwendung des Moduls erfahren. Sie kénnen sich aus der Perspektive

eines bzw. einer Lernenden an den Aktivitaten beiteiligen und auf diese Art und VWeise Beispiele und

entspreChende SymbOIe: Dire kt an der Kursseite Einsatzméglichkeiten kennen lernen, die Sie vislleicht schon bald selber in die Praxis umsetzen kinnen.
sind dies einerseits der Stift (rote Markierung), der

zum Umbenennen jeweiligen Elements dient; FORUM
um Umbenennen des jeweiligen Elements dient; ) imsietorsn[Z]
andererseits verbergen sich hinter den drei # Einstellungen bearbeiten
Punkten rechts neben dem jeweiligen Element ‘ +] _ F verschieben

Aktivitdt oder Material anlegen 3 Nach rechts schieben
(grin markiert) die jeweiligen ® versergen L
Bearbeitungsoptionen. Bei Klick auf | tiems ninsufigen @1 Duplizieren
,Einstellungen bearbeiten” gelangen Sie zu O Rollen zuneisen

i Laschen

derselben Eingabemaske, die auch beim Anlegen
eines Elements zum Einsatz kommt.
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Es gibt die Moglichkeit, Ressourcen aus externen Repositories - - Soteiagswan)
in Ihre Kurse zu integrieren. Unterstlitzt werden dabei u.a. | - I

FlickR, Microsoft OneDrive, YouTube, Nextcloud, Wikimedia g—

Commons oder Google Drive - diese kénnen einfach per

nang | Datelauswahlen | Keine ausgewant

Mausklick in den entsprechenden Kurs eingebunden werden.
Es ist auch moglich, Dateien direkt vom Computer oder durch

die Angabe einer URL zu importieren.

Der Zugriff auf samtliche Dateien erfolgt Gber den
Dateibrowser auf der eduACADEMY-Instanz - dieser bietet
damit eine einheitliche Schnittstelle fir den Zugriff auf externe und interne Ressourcen.

Einige weitere Informationen hierzu finden Sie hier.
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Arten von Inhalten in einem Kurs

Unter einem Arbeitsmaterial versteht man einen statischen Inhalt, der von dem*der Kursleiter*in in einem Kurs
zur Verflgung gestellt wird.

Ndhere Informationen dazu finden Sie hier.
Die wichtigsten verfligbaren Arbeitsmaterialien sind:

e Buch:
Das Buch ist ein einfach strukturiertes, mehrseitiges Lernmaterial und erlaubt die Erstellung von
buchartigen Webseiten in Ihrem Kurs mit dem groRen Vorteil, dass lange Texte vermieden werden. Biicher
konnen Gber Haupt- und Unterkapitel verfligen und sind an sich nicht interaktiv, erméglichen aber die
Einbindung von Links sowie von Multimedia-Inhalten.

e Datei bzw. Verzeichnis:
In Kursen kénnen verschiedenste Dateien — es empfiehlt sich vor allem das Zuriickgreifen auf
plattformunabhangige Dateitypen wie PDF —zugénglich gemacht werden. Mehrere Dateien kdnnen auch in
Form eines Verzeichnisses zur Verfligung gestellt werden.

e Link/URL:
Mit Hilfe dieses Arbeitsmaterial-Typs konnen Sie direkt von lhrer Instanz aus auf externe Webseiten
verlinken.

e Text- und Medienfeld:
Mit einem Textfeld haben Sie die Moglichkeit, Inhalte (Texte, Bilder, Multimedia...) direkt auf der Kursseite
zwischen lhren anderen Kursinhalten einzufligen. Dieser Arbeitsmaterial-Typ ist auch nutzlich fir das
Einfliigen von Zwischenliberschriften oder die optische Gliederung des Kurses.

o Textseite:
Mit dem Arbeitsmaterial-Typ Textseite kdnnen Sie umfangreiche Texte mit Grafiken, Bildern usw. als eine
eigene Seite im Kurs zur Verfligung stellen.

Fir die Bearbeitung von Texten sind zwei unterschiedliche Texteditoren auf lhrer Instanz installiert.
StandardmaRig (sofern der jeweilige Administrator bzw. die jeweilige Administratorin keine anderen
Einstellungen getroffen hat) wird der Atto-Texteditor genutzt, der sehr intuitiv verwendbar ist und viele
praktische Funktionalitaten bietet. Einen Uberblick zum Atto-Editor finden Sie hier.

Aktivitaten sind Inhaltstypen, die normalerweise eine interaktive Komponente fir die Kursteilnehmer*innen
beinhalten. Auf lhrer Instanz kdnnen Sie verschiedenste Aktivitaten in lhre Kurse einfligen — angefangen von
Kommunikationstools {iber interaktive Tests und Ubungen bis hin zu Videokonferenzen direkt in lhrer Instanz.
Auch die Abgabe und Beurteilung von Hausarbeiten kénnen Sie einfach lber Ihre Instanz abwickeln.

Grundsatzliche Informationen rund um Aktivitaten finden Sie hier.

Einige haufig genutzte Aktivitatstypen sind:

Mit Hilfe der Aktivitat , Aufgabe” kénnen die Kursteilnehmer*innen Losungen zu Aufgaben in einem Kurs
abgeben, die dann von den jeweiligen Trainer*innen direkt in der Instanz bewertet werden. eduACADEMY bietet
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verschiedene Moglichkeiten der Abgabe — vor allem wird hier mit der ,Dateiabgabe” gearbeitet: Die
Kursteilnehmer*innen laden als Losung der Aufgabe eine Datei hoch — die Trainer*innen kénnen dann direkt in
der Datei Korrekturen vornehmen, (wenn beim Anlegen der Aufgabe entsprechend definiert) zusatzlich Feedback
in Textform abgeben und natiirlich die abgegebene Aufgabe bewerten.

Sofern lhre Institution eine Software zur Plagiatsprifung im Einsatz hat, die ber eine Moodle-Integration
verfugt, konnen die abgegebenen Aufgaben auch durch diese Gberprift werden, allerdings stellt eduACADEMY
hierfur lediglich die erforderlichen Schnittstellen zur Verfligung.

Mit der Aktivitat , BigBlueButton” kdnnen Sie einen Raum fiir eine Videokonferenz auf Ihrer Instanz einrichten.
StandardmaRig ist hier ein BigBlueButton-Testserver hinterlegt, der kostenlos ist, allerdings liber gewisse
Einschrankungen verflgt.

Alternativ zu diesem kostenlosen Angebot kann auch auf einen eigenen BigBlueButton-Server zuriickgegriffen
werden. Die Education Group GmbH bietet derzeit allerdings leider keine BBB-Server an, hier miisste ein anderer
Anbieter herangezogen werden.

Die Aktivitat ,BigBlueButton” muss durch den*die jeweilige*n Administrator*in einmalig aktiviert werden, bevor
sie auf der Instanz verfiigbar ist. Nahere Informationen dazu finden sich hier.

Alternativ zu BigBlueButton kdnnen Videokonferenzen auch mit Jitsi oder Zoom (kostenpflichtiger Zoom-Account
erforderlich) erstellt werden.

Mit Hilfe der Aktivitat ,Feedback” kdnnen Sie eigene Umfragen oder Evaluationen erstellen. So kdnnen
hervorragend der Verlauf eines Kurses oder der Trainer bzw. die Trainerin selbst evaluiert werden. Das Feedback
kann auf Wunsch auch anonym eingeholt werden; auch das mehrmalige Ausfiillen des Feedbackbogens durch
die Teilnehmer*innen ist moglich.

Auf den Feedback-Bbégen kénnen verschiedene Fragetypen eingesetzt werden (Multiple-Choice, Textantworten,
Numerische Antworten) — Feedback-Bogen konnen zudem als Vorlage definiert und damit (auch
kursubergreifend) mehrfach genutzt werden.

Ein ,Forum” dient nicht nur zur Kommunikation und dem Austausch der Teilnehmer*innen untereinander, es
kann auch dazu genutzt werden, um unkompliziert Informationen an alle Kursteilnehmer*innen zu verteilen
(auch per E-Mail).

Im Zuge der Anlage eines Forums kann definiert werden, ob die Kursteilnehmer*innen das Forum verbindlich
abonnieren (und damit in jedem Fall Giber Postings informiert werden) oder ob sie beispielsweise die Moglichkeit
haben, ein optionales Abonnement abzuschliefRen.

Eine Sonderform des Forums nennt sich ,Ankindigungen®. Es wird automatisch in jedem Kurs angelegt und dient
zur Weitergabe von Mitteilungen der Kursleitung an die Teilnehmer/innen. Normalerweise gibt es pro Kurs genau
ein Ankindigungs-Forum.

Ein ,Glossar” ist eine listenartige, einfache Darstellung von Daten und gleicht einem Nachschlagewerk.
Ublicherweise werden die Glossareintrage von den Kursteilnehmer*innen erstellt und kénnen durch den*die
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jeweilige*n Kursleiter*in (sofern entsprechend definiert) auf Wunsch auch freigegeben, kommentiert oder
bewertet werden. Es werden verschiedene Anzeigeformate angeboten, um einen moglichst breit gefacherten
Einsatz zu ermoglichen. Die Eintrage kénnen verschiedenen Kategorien zugeordnet werden und auf Wunsch auch
automatisch verlinkt werden.

Optional kdnnen Glossare nicht nur in einem Kurs, sondern auch kurstibergreifend verfiigbar sein, sodass die
Eintrage im Glossar auch Gber Kursgrenzen hinaus zur Verfiigung stehen.

KiPus Inhaitstyp auswitien v

® Inhalterstellen O Hochladen

Die Aktivitaten , Interaktiver Inhalt” bzw. ,,H5P“ ermoglichen

das Erstellen von interaktiven Inhalten wie interaktiven

Alle Inhaltstypen <2

Videos, Fragebogen, Prasentationen und vielem mehr. P S

Multiple Cholce

Einerseits erlaubt diese Funktionalitat es, H5P-Dateien zu

™

importieren und zu exportieren, andererseits kdnnen mit

. . . . . . . [ it S
Hilfe des integrierten Editors mit wenigen Mausklicks
. =] Drag the Words
verschiedenste Inhalte erstellt werden: = i
D Fill in the Blanks
A True/False Question

- Drag and Droj
m Dreanoop

Hinweis: Die beiden Aktivititen ,H5P“ (blaues Symbol — Blascs e —=2
standardmaRig im Core enthalten) und ,Interaktiver Inhalt” (schwarzes Symbol — auf eduACADEMY als

zusatzliches Plugin installiert) haben grundsatzlich einen sehr dhnlichen Funktionsumfang. Grundsatzlich bietet
jede dieser Aktivitdten ihre Vor- und Nachteile, zudem sind die Weiterentwicklungen in diesem Bereich aktuell
schwer vorhersehbar. Es gibt daher zum derzeitigen Zeitpunkt keine eindeutige Empfehlung, welches dieser
Tools fir lhre H5P-Inhalte das Richtige ist. Da auf eduACADEMY aber das Modul , Interaktiver Inhalt” bereits
langer verfugbar ist, ist die Nutzung dieses Plugins vielfach die bessere Wahl.

Dieses Plugin ermoglicht das Ausstellen von Zertifikaten Gber die Absolvierung eines Kurses. Diese konnen durch
den*die jeweilige*n Trainer*in individuell gestaltet werden.

Die Ausstellung der Zertifikate kann auf Wunsch auch automatisiert erfolgen, wenn bestimmte Kriterien erfullt
wurden (z. B. wenn eine bestimmte Bewertung einer Aufgabe erreicht wurde). Das Zertifikat ist dann entweder
direkt im Kurs downloadbar oder wird den jeweiligen Teilnehmer*innen per E-Mail zugeschickt.

Die Aktivitat ,Test" bietet eine Reihe von Moglichkeiten, das Wissen lhrer Kursteilnehmer*innen direkt in
eduACADEMY zu Uberprifen. Beim Anlegen eines Tests kénnen Sie bereits diverse wesentliche Eckdaten
definieren wie z. B.:

o Verfligbarkeit des Tests und Zeitbegrenzung

e Anzahl der erlaubten Versuche

e  Bewertung und Bestehensgrenze des Tests

e Ansicht des Tests (wie viele Fragen werden auf einer Seite angezeigt; konnen die Teilnehmer*innen die
Fragen in beliebiger Reihenfolge absolvieren ...)

e  Zeitpunkt des Feedbacks an die Teilnehmer*innen (z.B. jeweils direkt nach einer Frage oder erst nach
Absolvierung des gesamten Tests)
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Die Testfragen selbst werden getrennt vom jeweiligen Test in der so genannten ,,Fragensammlung” gespeichert.
Sie kénnen entweder direkt beim Anlegen eines Tests angelegt oder schon zuvor direkt in der Fragensammlung
erstellt werden, sodass sie dann dem jeweiligen Test nur noch hinzugefiigt werden missen. Auf Wunsch kénnen

Sie beim Anlegen des Tests auch zufillige Fragen aus der Fragensammlung hinzufugen lassen.

Einige weitere Informationen zur Fragensammlung haben wir hier fur Sie zusammengestellt.

Blocke erflllen in einer eduACADEMY-Instanz verschiedenste Zwecke:
Zumeist unterstiitzen sie bei organisatorischen Belangen, es kénnen mit
ihrer Hilfe aber auch Text oder Multimedia-Inhalte in einen Kurs
eingebunden werden.

Trainer*innen kénnen normalerweise in ihren Kursen Blocke hinzufliigen
—in den meisten Féllen werden diese rechts oder links angezeigt.

Die meisten Blocke kdnnen Sie nur einmal auf Ihrer Seite hinzufiigen. Sie
tauchen, sobald sie einmal hinzugefiigt wurden, nicht mehr in der Liste
der verfiigbaren Blécke auf. Eine Ausnahme bildet hierbei z.B. der
Textblock.

Mit Hilfe des Pfeils im oberen Bereich eines Blocks kénnen Sie den Block

4+ Block hinzufiigen ‘

Aktuelle Termine &+

Zum Kz

£ 'Aktuelle Terming’
konfigurieren

@ 'Aktuelle Termine'
verbergen

[# Rechte

& Rechte prufen
@ Aktuelle Termine’
ldschen

nach dem Anlegen an die gewiinschte Stelle verschieben; per Klick auf das Zahnrad gelangen Sie zu den

Einstellungen des Blocks und oder kénnen ihn ausblenden bzw. |6schen.

Einige weitere Informationen zum Thema Bldcke sowie eine Ubersicht der wichtigsten standardméiRig

vorhandenen Blocke finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass sowohl die Moéglichkeit, einen Block anzulegen, als auch das Vorhandensein der Blécke

oder einzelner Meniipunkte sowie deren Aussehen abhangig vom gewahlten Design lhrer eduACADEMY-Instanz

sowie den fiir Sie gesetzten Berechtigungen sind.
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Flir Trainer*innen:
Rund um die Kursteilnehmer*innen

Es gibt verschiedene Méglichkeiten, Teilnehmer*innen in Ihren Kurs einzuschreiben — einen Uberblick dazu
finden Sie hier.

Exemplarisch mochten wir an dieser Stelle die manuelle Einschreibung kurz darstellen: Gehen Sie dazu in den
betreffenden Kurs und klicken Sie dazu in der Navigationsleiste des Kurses auf ,Teilnehmer/innen” und

anschlieRend auf den Button ,Nutzer/innen einschreiben:
Testkurs Gast

e tinstellungen | Teilneamerinne El Genchte  Mahrw

| Eingeschrietens Mutzerfiinnen &
Eingeschriebene Nutzer/innen

Im Anschluss kénnen Sie im Suchfeld (Ziffer 1) nach den entsprechenden Usern suchen oder auch ,Globale
Gruppen” fiir die Einschreibung von Personen in einen Kurs verwenden (sofern diese zuvor durch den*die
Administrator*in angelegt wurden) — auf diese Weise kdnnen Sie beispielsweise gesamte Klassen sehr einfach in
einen Kurs eintragen. Hierzu einfach bei dem entsprechenden Dropdown-Feld (Ziffer 2) nach der betreffenden
Globalen Gruppe suchen. Nahere Informationen zur Nutzung Globaler Gruppen bei der Kurseinschreibung finden

Sie hier.

Wahlen Sie bei ,Kursrolle zuweisen” (Ziffer 2) die Rolle ,Student” bzw. ,Teilnehmer/in“ aus und bestatigen Sie
im Anschluss mit Klick auf ,,Ausgewéahlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben”.

Nutzer/Innen einschrelben

Einschreibeoptionen

Mulzerfinnen suswanlen

Alle akurdh
der Globale
einschisizern

loveier Shusent = :°

PN A pevwiahilte: Nt e finnen und glibske Grupgen snschisibien

Auf dieselbe Weise kdnnen Sie auch weitere Trainer*innen im Kurs eintragen — wéahlen Sie in diesem Fall bei
,Kursrolle zuweisen” einfach , Teacher” bzw. ,Trainer/in“ aus.

Auf lhrer eduACADEMY-Instanz gibt es verschiedene Moglichkeiten, Nutzer*innen zu gruppieren: Man
unterscheidet ,,Globale Gruppen” (engl. , Cohorts”), ,,Gruppen” (engl. ,Groups”) und ,Gruppierungen” (engl.

,Groupings”).
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Eine ,Globale Gruppe” bezieht sich immer auf eine komplette Instanz oder einen Kurs(unter)bereich. lhr
Hauptzweck ist es, die einfache Einschreibung einer fixen Personengruppe (z.B. einer Klasse) in einen Kurs zu
ermoglichen. Globale Gruppen kénnen von Administrator*innen bzw. Manager*innen angelegt werden.

Nahere Informationen finden Sie hier.

Mit Hilfe der ,Gruppen”“-Funktionalitdt konnen in einem Kurs oder auch auf Ebene einzelner Aktivitaten
Gruppenarbeiten in Ihrer Instanz umgesetzt werden. Dabei kann festgelegt werden, ob die Mitglieder einer
Gruppe ausschlieBlich die Personen in der eigenen Gruppe und deren Aktivitaten im Kurs sehen kdnnen sollen
oder ob auch eine Lesezugriff auf die Aktivitdten der anderen Gruppen moglich sein soll.

Das Anlegen von Gruppen erfolgt tiblicherweise durch den*die jeweilige*n Trainer¥*in.

Klicken Sie dazu in der Navigationsleiste des jeweiligen Kurses auf , Teilnehmer/innen” und anschlieBend im
Dropdown-Menii links auf ,Gruppen:

Demokurs

ebene Nutzer/innen l Nutzerfinnen einschreiben

Einschreibung

= utzer/innen

Gruppen s Q
Gruppen

pierungen [IESLEC TN Filter anwenden

Sie sehen nun zwei leere Spalten vor sich: In der linken Spalte werden spater die einzelnen Gruppen aufgelistet
und in der rechten Spalte jene Teilnehmer*innen, die sich in dieser Gruppe befinden.

Klicken Sie auf ,Gruppe anlegen”, um manuell eine Gruppe zu generieren — Sie werden nun aufgefordert, einen
Gruppennamen zu vergeben und kdnnen die Gruppe auch kurz beschreiben.

Gruppen kdnnen optional mit einem Einschreibeschliissel versehen werden, damit Teilnehmer*innen beim
Einschreiben in einen Kurs gleich automatisch der richtigen Gruppe zugeordnet werden. Darliber hinaus kénnen
Sie hier u.a. auch definieren, ob die Gruppenmitglieder sich gegenseitig Nachrichten schicken diirfen. Speichern
Sie lhre Angaben.

Demokurs

Erstellen Sie nun so viele Gruppen, wie Sie bendétigen. In
der linken Spalte sehen Sie, wie viele Gruppen Sie bereits  pemo-Kurs Gruppen

Gruppen Mitglieder in: Gruppe 1 (0}

haben. Sie kdnnen einer Gruppe Mitglieder zuweisen, =

angelegt haben und wie viele Mitglieder diese jeweils
indem Sie die jeweiligen Gruppennamen in der linken

Spalte markieren und anschlieRend unterhalb der rechten
Spalte auf ,Nutzer/innen verwalten” klicken:

Nutzer/innen verwatten

Gruppe bearbeiten
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Eine Liste aller Teilnehmer/innen aus lhrem Kurs wird nun angezeigt. Markieren Sie nun die gewlinschten
Personen, welche in die Gruppe hinzugefiigt werden sollen. Mit einer Zahl hinter jedem Namen wird lhnen
angezeigt, ob und in wie vielen Gruppen diese Person schon ist. Klicken Sie auf , Hinzufligen“, um den Vorgang
abzuschlieRen. Klicken Sie nun auf eine Gruppe der linken Spalte, werden Ihnen die Teilnehmer/innen rechts
aufgelistet.

Alternativ zur manuellen Erstellung von Gruppen haben Sie auch die Mdglichkeit, automatische Gruppen
generieren zu lassen. Klicken Sie hierzu auf den Button ,,Gruppen automatisch anlegen”: AnschlieRend kénnen
Sie die gewiinschte Anzahl der Gruppen bzw. die GruppengroRe ebenso festlegen wie die Rollen der
Gruppenmitglieder oder wie deren Zuordnung zu den Gruppen erfolgen soll.

Ndhere Informationen zum Thema Gruppen finden Sie auch hier

Gruppierungen dienen dazu, um Gruppen zusammenzufassen, beispielsweise, wenn mehrere Gruppen in
unterschiedlichen Konstellationen an einer Aufgabe arbeiten sollen. Eine Gruppe kann Teil mehrerer
Gruppierungen sein.

Gruppierungen werden ebenfalls durch den*die jeweilige*n Trainer*in angelegt. Klicken Sie dazu in der
Navigationsleiste des jeweiligen Kurses auf ,Teilnehmer/innen” und anschlieBend im Dropdown-Meni links auf
,Gruppierungen:

Demokurs
stelfungen Teilnehmerfinnen Bawertungen Eerichie Mehr~
f Eingeschinebene Mutzerfinmen ] Muteerfinmen einschreitaen

Einschreibung

tzer/innen

Uber den Button ,,Gruppierung anlegen” kdnnen Sie eine neue Gruppierung erstellen und anschlieRend mit Klick
auf das Symbol ganz rechts Gruppen in lhre Gruppierung hinzufigen:

Demokurs
Kurs Einstzliungen Teilrehmerfinnen Bewertungen Berichte Mahr v
Groppiemrgan

Gruppierungen

Gruppierung Gruppen Aktivititen  Bearbeiten
Grugsierung 1 Kzing ] Lo n

Crupplenng ankegen

N&dhere Informationen finden Sie hier.
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Bewertungen

Eng mit E-Learning verknupft ist natiirlich auch die Frage nach der Ermittlung und Dokumentation der Leistungen
von Lernenden: eduACADEMY bietet eine Fiille von Einstellungsmoglichkeiten rund um die Bewertung — einige
davon sind auf Systemebene durch den*die jeweilige*n Administrator*in vorzunehmen (siehe dazu auch hier),
die meisten erfolgen allerdings direkt durch die jeweiligen Trainer*innen. Einen vollstandigen Uberblick tiber alle
verfligbaren Konfigurationsmaoglichkeiten finden Sie hier.

In eduACADEMY konnen einerseits Trainer*innen die Leistungen lhrer Kursteilnehmer*innen tbersichtlich in
einer Bewertungsiibersicht abrufen; andererseits erhalten auch die Kursteilnehmer*innen selbst einen Uberblick
Uber den Status Quo.

Bei einigen Aktivitdten gibt es standardmaRig Bewertungen (z.B. bei Tests), es gibt aber auch die Méglichkeit,
zusatzlich beispielsweise Foren mit Bewertungen zu versehen. Trainer kdnnen die Bewertungsiibersicht dann
direkt Gber die Navigationsleiste im Kurs und den Punkt ,,Bewertungen” aufrufen:

Demokurs: Anzeigen: Grundeinstellungen:
Bewertungsiibersicht

Bewertungsiibersicht -
Bewertungsiibersicht
Sichtrare Gruppen | Alle Teinstmerimen &
Alle Teilnehmer/innen: 6/6
vername [ «
Machname H
Demokurs—
= o s O P gesana & #
s sede s B{7] soamuomands o
@ tctn ranstncter [@}# st x

NH Nicole B oo

I Mana Muste: H4 ot

£ B B B B b BN

Per Klick auf den Stift neben dem Namen (griin markiert) gelangen Sie zur Detailansicht der Bewertungen der
jeweiligen Person:

Demokurs: Anzeigen: Einzelansicht

¥urs  Finselangen Teilneheerinen  Bessrhiegen  Rericme  Mehr

" " ey S ——— Maria Muster s T R
Einzelansicht - Alle Tellnahmar/innen MM etatgigends AHETICEN NACH S i

MM Maria Muster © @

Mame der Bewertung i Bereich Feedback {berschreiben AusschlicBen

+ Dermckurs 0,00 - 100,00

= Demckurs 10C,0¢ 220 100.00

- Demckurs 250 200 - 100

“ Demckurs xRl 200 100.00

T Kurs gesamt

Klicken Sie auf das Tabellensymbol neben dem Namen, 6ffnet sich die so genannte ,,Ubersicht fiir Teilnehmer/in“
— diese Ansicht kann auch von dem*der jeweiligen Kursteilnehmer*in selbst aufgerufen werden. Dort finden sich
u.a. auch die Gewichtungen der verschiedenen Teilaspekte eines Kurses, aus denen sich die Bewertung
zusammensetzt:

A CROUF
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Demokurs: Anzeigen: Ubersicht fiir Teilnehmer/in

Ubersicht fiir Teilnehmer/in -

MM Maria Muster

Bewertungsaspekt Berechnete Gewichtung Bewertung Beraich Prozentsatz Feedback Beitrige zum Kurs gesamt

@pems

B Hier e
B . 2091 % 0000 o100

i Kurs gesamt - 83,18 o100 93,18 %
Einfach gewichtcter Durchschnitt.

Bewertungen kdnnen entweder direkt in der dazugehorigen Aktivitét (in diesem Fall werden sie automatisch in
die Bewertungsibersicht tbernommen) oder auch direkt in der Bewertungsiibersicht des Kurses bzw. der
Einzelansicht vorgenommen werden. In letzteren beiden Fallen muss der ,Bearbeiten“-Modus aktiviert sein.
Ndhere Informationen dazu finden Sie auch hier.

StandardmaRig werden alle Bewertungen innerhalb eines Kurses zusammengefasst und daraus eine Gesamtnote
ermittelt. Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, wie diese Gesamtbewertung ermittelt werden kann: angefangen
von einem bloRen Durchschnittswert Gber die Miteinbeziehung von Gewichtungen bis hin zum Median oder
einfach der Summe aller Bewertungen.

Sie als Trainer*in konnen die gewlinschte Methode einstellen, indem Sie in der Navigationsleiste des Kurses auf
den Punkt ,,Bewertungen” klicken und im Dropdown-Men(i links den Punkt ,Setup fiir Bewertungen” auswahlen:

Demokurs: Einstellungen: Setup fiir Bewertungen

Setup fir Bewertungen - bemetngagent hes g Cegire vnssagen

bemertungilenia it

bemertangsovriad

Rerte Bewertong

v Setup fiir Bewertungen a0 00

Eratehungen T L itesetang

Klicken Sie anschlieRend auf den Link ,,Bearbeiten” rechts neben dem Namen Ihres Kurses und auf den Punkt
,Einstellungen bearbeiten”:

Setup fiir Bewertungen

Name Beste Bewertung Aktionen
B Demokurs -
1 [ Hier die Aufgabe hochladen 100,00 # _Einstellungen bearbeiten
@ \erbergen
I @ Testaufgabe 100,00 Bearberten v

In der darauffolgenden Ansicht kénnen Sie unter ,Gesamtergebnis” auswéahlen, welche Methode fir die
Ermittlung der Gesamtbewertung herangezogen werden soll. Ndhere Informationen hierzu finden Sie auch hier.
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Kategorie bearbeiten

v Bewertungskategorie

Name der Kategorie |

Gesamtergebnis (2] [ Einfach gewichteter Durchschnitt + ]

Durchschnittsbewertung

Mehr anzeigen .
Gewichteter Durchschnitt

. - .
Summe fiir die Kategorie Einfach gewichteter Durchschnitt

Mehr anzeigen . Durchschnitt {mit Zusatzpunkten)

Bewertungstyp e Median aller Bewertungen
Niedrigste Bewertung =
Bewertungsskala (2] s
Héchste Bewertung |
Maximale Bewertung o Modus (Modalwert) aller Bewertungen
Summe
Minimale Bewertung 2] | 0,00

) Verborgen @

) Gesperrt @

Anderungen speichern Abbrechen

eduACADEMY bietet nicht nur die Moglichkeit, in der Bewertung von Aktivitaten mit einer Punkteskala von 0 bis
100 zu arbeiten, sondern auch verbale Skalen einzusetzen. Diese Skalen sind (mit Ausnahme einer Basisskala) in
einer neuen Installation noch nicht vorhanden und kénnen standardmaRig direkt im Kurs von lhnen als Trainer*in
erstellt werden.

Gehen Sie dazu in der Navigationsleiste lhres Kurses auf ,Bewertungen®, und wahlen Sie im Anschluss im
Dropdown-Meni ,, Bewertungsskalen” aus:

Beispielkurs: Bewer kalen: Anzei:

bomartmpitorsa te
O

Sewrse

[—

vt gt e Vermrmet Ceatenrn
i 1 P Teabman

Veon oo ted e ey
ey Vr Bt o

I metetamgen 1o U rbamart g e

oo et gon Romat g her e

v Bewsrtugshalon

Klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Neue Bewertungsskala anlegen”, um eine neue Skala zu erstellen.
Wenn Sie entsprechende Rechte besitzen und beim Punkt , Standard-Bewertungsskala” ein Hakerl setzen, steht
die jeweilige Skala nicht nur im Kurs, sondern auf der gesamten Instanz zur Verfligung.

Im Bereich ,,Bewertungsskala® werden die Werte der Skala mit Komma voneinander getrennt eingegeben. Bitte
beachten Sie, dass hier mit dem niedrigsten/schlechtesten Wert begonnen werden muss.
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Skala hinzufiigen
~ Bewertungsskala

Hamne L] Mezenskala

Stendard-Sewertungaskala @

Brwertungeskals © @ it genagend, genagend, befrindigend, gut, sehr gut

Beschrating 1A B | == % % (W R s -

Dvese Siata =t sgelehat an die Klagsischen Schulnaten

Abbrechen

Die Skala kann eingesetzt werden, indem sie in den Einstellungen einer Aktivitat im Abschnitt ,Bewertung”

ausgewahlt wird:
v Bewertung

Bewertung (7]
T)rpl Skala +* I

Skal: Kein

| 5|5ka|a | ¢

Punkt

Bewertungsmethod @ | Einfache direkte Bewertung = |

Sobald die Skala in einer Aktivitat ausgewahlt wurde, kann diese nicht mehr gedndert oder geldscht werden.

Nédhere Informationen rund um Skalen finden Sie auch hier.
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Fragensammlung

Die Fragensammlung bietet die Moglichkeit, Fragen zu erstellen, zu bearbeiten und zu organisieren, die in
Aktivitaten wie z.B. Tests zum Einsatz kommen kénnen.

Der Aufruf der Fragensammlung erfolgt Gber die Navigationsleiste des jeweiligen Kurses und den Punkt ,,Mehr >
Fragensammlung”:

Demokurs

Fragensammlung

Her Zhch willommen in diesem K hade airtha

Die Fragen werden zentral verwaltet — die Speicherung der Fragen erfolgt hierarchisch strukturiert, also in
Kategorien, die wiederum Unterkategorien enthalten kénnen. Aufgrund des ausgekliigelten dahinterliegenden
Rechtesystems kann sehr detailliert festgelegt werden, welche Fragen in welchem Kontext fir wen verfiigbar
sind:

e  Aktivitditen-Kontext: enthalt Fragen, die nur innerhalb der Aktivitat verfligbar sind

e  Kurs-Kontext: enthélt Fragen, die in allen Aktivitdten des Kurses verfiigbar sind

e  Kursbereich-Kontext: enthilt Fragen, die in allen Aktivitdten in allen Kursen des Kursbereichs verfligbar
sind

e System-Kontext: enthélt Fragen, die in allen Kursen und allen Aktivitdten der eduACADEMY-Instanz
verflgbar sind

Allerdings mussen hierbei zwei Dinge beachtet werden:

Einerseits konnen Sie nur dort Fragen anlegen, wo Sie auch lber die entsprechenden Rechte verfiigen (im Falle
eines Trainers/einer Trainerin also normalerweise im Aktivitats- bzw. Kurs-Kontext, aber nicht im Kursbereichs-
oder System-Kontext).

Andererseits hiangen die zur Verfligung stehenden Kontexte auch davon ab, von wo aus Sie die Fragen erstellen
mochten: Fragen in einem Aktivitats-Kontext kdnnen auch nur tatsachlich von der jeweiligen Aktivitat aus erstellt
werden; legen Sie die Fragen von der Hauptseite eines Kurses aus an, sind diese auch im gesamten Kurs
verfligbar. Wenn Trainer*innen die Moglichkeit haben sollen, untereinander Fragen auszutauschen, ist hierfir
das Setzen der entsprechenden Rechte durch den*die Adminstrator*in notwendig. Informationen hierzu finden
Sie hier.

StandardmaRig gibt es in jedem Kurs eine Fragenkategorie namens ,Standard”. Sie kdnnen aber darlber hinaus
zusatzliche bzw. Unterkategorien anlegen, um die Fragen in der Fragensammlung besser verwalten zu kdnnen.
Gehen Sie hierfur in der Navigationsleiste Ihres Kurses auf ,,Mehr > Fragensammlung” und wahlen Sie im
Dropdown-Menii links oben ,Kategorien“ aus. Sie sehen eine Ubersicht der Kontexte, in denen Sie
Fragekategorien anlegen koénnen, sowie der bereits vorhandenen Kategorien und kénnen uber den
entsprechenden Button eine Maske zum Anlegen neuer Kategorien aufrufen.
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Die hier verfluigbaren Optionen sind abhdngig von den Rechten, die Sie auf der Instanz besitzen — in diesem

Beispiel handelt es sich um einen Standard- Testkurs Weber

Trainer*innen-Account, der im Kurskontext die

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr ~

notwendigen Rechte besitzt.

Beim Ausfiillen der Eingabemaske kénnen Sie | ketegoren =

auswahlen, in welcher Ubergeordneten Kategorie die .
Fragenkategoriene

neu erstellte Kategorie angesiedelt sein soll; mit Hilfe
der Pfeilsymbole (sieche Screenshot) kénnen Sie im  Fragenkategorien fiir ‘Kurs: Testkurs Weber’

+ Standard fiir weber (0)

AnSChIUSS dle ReihenfOIge der Kategorien Oder aUCh dle Standardkategorie fir Fragen, die im Kontext 'weber' freigegeben sind,
. . . . . . . o & +
Hierarchieebene dndern. Nahere Information finden Sie . Bundeslinder @ & & 4

dazu auch hier Oberésterreich () @ & €

Das Anlegen von Fragen funktioniert ganz dhnlich wie das

Testkurs Weber

Erstellen von Kategorien in lhrer Fragensammlung: Gehen

X . X X X Kurs  Einstellungen  Teilnehmer/innen  Bewertungen  Berichte  Mehr v
Sie in der Navigationsleiste |hres Kurses auf ,Mehr >

Fragensammlung” und wahlen Sie im entsprechenden [fagen ¢ |

Dropdown-Meni aus, wo lhre Frage angelegt werden soll.

) ) B} ) i i Fragensammlung

Die hier verfiigbaren Optionen sind abhadngig von den Ene Kateqrie wablen [—]Ohmym :

Rechten, die Sie auf der Instanz besitzen — in obigem Keine Eiter fur Tags anc Kurs: weber

Beispiel handelt es sich um einen Standard-Trainer*innen- /. oo oo e

Standard fur weber

Account, der im Kurskontext die notwendigen Rechte . Bundeslinder X
ragetext in der Fragelis — % s

besitzt: Suchoptionen

Fragen aus Unterkategorien anzeigen

() Auch alte Fragen anzeigen

Neue Frage erstellen...

Klicken Sie anschlieBend auf den Button ,,Neue Frage erstellen...” — Sie gelangen zur Auswahl der verschiedenen
Fragetypen:

Markieren Sie den gewiinschten Fragetyp x

IRRASTEY Wahlen Sie einen Fragetyp, um seine

1= Multiple-Choice Beschreibung zu sehen.
Wahr/Falsch

Zuordnung

= Kurzantwort

Numerisch

[ Freitext

2 Algebra

Alles-oder-nichts
Multiple Choice

Berechnet

0O 0O 0 0o 0O0 00 00
k

2 Berechnete
=" Multiple-Choice

Drag-and-drop auf
Bild v

(0]
+
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Die grundlegenden Einstellungen sind bei fast allen Fragentypen gleich: Zu Beginn wird der Titel der Frage
eingegeben — dieser kann auch schon die eigentliche Frage sein. Ist die Frage langer, so wird diese im Feld
,Fragetext” festgehalten. Bei ,Fragestatus” konnen Sie (wenn gewiinscht) definieren, dass die jeweilige Frage
sich noch im Entwurfsstatus befindet. Unter ,Erreichbare Punkte” wird festgelegt, wie viele Punkte fir die
richtige Beantwortung der Frage vergeben werden sollen.

Das , Allgemeine Feedback” ist der Text, der nach der Beantwortung einer Frage angezeigt wird (z.B. Vielen Dank
fur deine Antwort!). Anders als das Feedback, das vom Fragentyp und der Antwort des Teilnehmers bzw. der
Teilnehmerin abhéngt, wird der Text des Standard-Feedbacks allen Antwortenden gezeigt.

Hinweis: Neben dem Anlegen von Fragen in der eduACADEMY-Instanz ist es auch moglich, diese zu importieren
bzw. etwa aus einer anderen Instanz zu exportieren und so in die eigene Instanz zu bringen. Informationen dazu
finden Sie hier: Import von Fragen bzw. Export von Fragen.

Auf Ihrer eduACADEMY-Instanz stehen folgende Fragetypen zur Verfligung:

e Algebra

Die Kursteilnehmer*innen miussen Fragen dieses Typs in Form einer Algebra-Formel beantworten. Die
Antwort wird auf Basis algebraischer Regeln mit der vom Kursleiter bzw. der Kursleiterin angegebenen
richtigen Antwort verglichen und so evaluiert.

e Berechnet

Dieser Fragentyp erlaubt es, eine Vielzahl von verschiedenen gleichartigen Aufgaben zu erstellen. Kurz gesagt
basieren Berechnungsfragen auf einer Formel mit zumindest einer Variablen, die mit zufallig generierten
Zahlen aus einem Zahlenbereich befillt wird. Bei diesem Fragentyp kénnen zahlreiche Einstellungen
vorgenommen werden, z.B. ob Maleinheiten angegeben werden miissen und bewertet werden.

Der Fragentyp ,Einfach berechnet” verfiigt Giber die wichtigsten Funktionalitdten dieses Fragentyps, ist aber

einfacher anzulegen und zu konfigurieren. Auch der Fragentyp ,, Berechnete Multiple-Choice” ist mit diesem
Fragentyp verwandt: Hier enthalten die zur Verfiigung stehenden Antwortmoglichkeiten Formeln, die mit
den zufillig generierten Variablen erganzt werden.

Drag-and-Drop auf Bild bzw. Text

Wird dieser Fragentyp eingesetzt, kdnnen die Kursteilnehmer/innen Textbausteine oder Bilder aus einer Liste
an zuvor definierte ,,Dropzones” ziehen.

Die Dropzones kénnen hier vordefinierte Stellen eines Bildes (Drag-and-Drop auf Bild bzw. Drag-and-Drop

Markierungen) oder auch Licken in einem Text sein (Drag-and-Drop auf Text).

GeoGebra
Bei diesem Fragetyp wird ein GeoGebra Applet fir die Fragestellung herangezogen.

Freitext

Freitextfragen erfordern die freie Formulierung einer Antwort oder den Upload einer oder mehrerer Dateien.
Der Unterschied zu den anderen Fragetypen besteht darin, dass die Bewertung der Antwort manuell durch
den*die Trainer*in erfolgen muss. Daher erhalten Kursteilnehmer*innen die Bewertung nicht direkt im
Anschluss an die Absolvierung des Tests.
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e Kurzantwort
Dieser Fragentyp ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie einzelne gelernte Informationen abfragen mochten
(z.B. In welchem Bundesland liegt Linz?). Die Antwort besteht aus einem einzelnen Wort oder einer
Wortgruppe und muss mit einer der zuvor definierten moglichen Antworten exakt Gibereinstimmen.

e Liickentext
Bei diesem Fragentyp arbeiten die Kursteilnehmer*innen mit einem Text in einem speziellen Format, in dem
sie verschiedene Fragen beantworten missen. Die Fragen sind in den Text integriert — es kann sich hier um
Multiple-Choice-Fragen, Fragen vom Typ Kurzantwort oder numerische Fragen handeln. Die Fragen missen
einem speziellen Format folgen und konnen entweder direkt im Textfeld der Frage eingegeben oder aus einer
vorab erstellten Textdatei importiert werden.

e Liickentextauswahl

Lickentextauswahl-Fragen sind sehr dhnlich zu Fragen des Typs Drag-and-Drop auf Text. Der Unterschied
liegt hier damit, dass mit Dropdown-Meniis anstelle von ziehbaren Elementen gearbeitet wird. Daher eignet
sich dieser Fragentyp vor allem bei der Verwendung langer Texte. Sehr praktisch ist die Funktion, die zur
Verfigung stehenden Auswahlmoglichkeiten zu Kategorien (Gruppen) zusammenzufassen, sodass nur
Antworten einer Kategorie (z.B. Knochen, Muskeln,...) als mégliche Optionen zur Verfligung stehen.

e  Multinumerisch
Dieser Fragentyp erlaubt den Einsatz von Aufgaben, bei denen Gleichungen oder Ungleichungen mit
mehreren richtigen Ergebnissen abgefragt werden.

e  Multiple-Choice
Multiple-Choice-Fragen kénnen in Tests auf verschiedene Arten verwendet werden: Es kdnnen eine oder

mehrere Antworten als richtig definiert werden; es kénnen in Fragen oder Antworten Bilder oder Multimedia-
Elemente eingebunden werden.
Eine Abwandlung der klassischen Multiple-Choice-Frage ist der Fragentyp ,Alles-oder-nichts Multiple

Choice”. Der Unterschied liegt hier darin, dass die Frage mit 100% bewertet wird, wenn der User exakt die
richtigen Antwortoptionen ausgewahlt wird. Werden allerdings nicht alle richtigen Antworten oder eine
falsche Option gewahlt, wird die Frage mit 0% bewertet.

e Numerisch
Numerische Fragen sehen aus Sicht der Kursteilnehmer*innen wie Kurzantwort-Fragen aus. Der Unterschied
zur Kurzantwort besteht allerdings darin, dass die Antwort aus einer Zahl besteht und ein Toleranzintervall
festgelegt werden kann. Ist die Antwort beispielsweise 20 und der akzeptierte Fehler 5, so gelten alle
Antworten zwischen 15 und 25 als richtig.
Wie bei berechneten Fragen kann auch hier festgelegt werden, ob MaReinheiten angegeben werden miissen
bzw. ob sie in die Bewertung mit einbezogen werden.

e STACK
STACK ermdglicht den Einsatz mathematischer Fragestellungen in Tests. Es arbeitet dabei mit einem
Computeralgebrasystem, um mathematische Eigenschaften der eingegebenen Antworten zu ermitteln und
diese dann zu bewerten.

e  Wahr/Falsch

Bei diesem Fragentyp stehen den Kursteilnehmer*innen nur die Antwortoptionen ,Wahr“ oder ,Falsch” zur
Verfligung. Im Fragetext konnen Bilder oder HTML-Code eingebaut werden.
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e  Zuordnung

Zuordnungsfragen bestehen aus einem Fragentext und zwei Listen mit Elementen, die einander zugeordnet
werden missen.
Mit Zuordnungsfragen ist der Fragentyp ,Zufdllige Kurzantwortzuordnung” verwandt. Der Unterschied liegt

darin, dass die Fragen und Antworten zufallig aus dem Pool der Kurzantwortfragen der jeweiligen Kategorie
gezogen werden. Die Auswahlmdglichkeiten, die die Kursteilnehmer*innen den einzelnen Teilfragen
zuordnen missen, kommen aus der Menge der richtigen Antworten. Daher empfiehlt es sich, diesen
Fragentyp nur einzusetzen, wenn in einer Fragenkategorie ausschlieflich Fragen aus demselben
Themenbereich (z.B. Hauptstadte) enthalten sind.

Eine Erweiterung der Zuordnungsfrage stellt der Fragentyp , Drag-and-Drop-Zuordnung” dar, bei dem die zur

Verfligung stehenden Antworten auf ihr passendes Gegenstilick gezogen werden missen.

e Beschreibung

Neben den beschriebenen Fragetypen wird beim Anlegen von Testfragen auch die Option ,Beschreibung”
angeboten.

Den Kursteilnehmer*innen wird hier keine Frage gestellt. Die Beschreibung dient vielmehr dazu, eine
Information anzuzeigen und kann beispielsweise eingesetzt werden, wenn Sie eine Info geben mochten, auf
welche sich z.B. die nachfolgenden fiinf Fragen beziehen.

Der Zugriff auf die Fragensammlung erfolgt wiederum tber die Navigationsleiste im Kurs: Klicken Sie auf ,Mehr...
> Fragensammlung”, und wahlen Sie anschliefend im Dropdown-Meni die Kategorie der Fragen aus, die Sie
aufrufen mochten. Die entsprechenden Fragen werden automatisch geladen.

StandardmaéRig werden folgende Spalten angezeigt:

Frags Aktioner Status Veesinn  Frstellt vor ammentace  {Iheprifung | Wchtigkeirsindex Tiennsrharfe \enurndung

adtio? @ ) Elfzenz @ ©

e Fragentyp: Das rot markierte Symbol zeigt an, um welchen Fragentyp es sich bei der jeweiligen Frage
handelt — in diesem Beispiel ist es eine Multiple-Choice-Frage.

e Frage: In dieser Spalte findet sich der Fragenname — er kann Gber das Stiftsymbol direkt bearbeitet
werden.

e  Aktionen: Uber den Link ,Bearbeiten” kénnen Sie die jeweilige Frage bearbeiten, duplizieren, I6schen,
den Verlauf oder eine Vorschau abrufen uvm.

e  Status: Diese Spalte bezeichnet, ob die Frage sich im Entwurfs-Status befindet oder ob sie bereit fiir die
Verwendung ist.

e, Erstellt von“bzw. ,Gedndert von“ bezeichnet das Erstellungs- bzw. Anderungsdatum einer Frage sowie
den Namen des Users, der die Anderung vorgenommen hat.

e Kommentare: Bei jeder Frage kénnen Kommentare hinzugefligt werden, um so beispielsweise auf
mogliche Unklarheiten bei der Beantwortung hinzuweisen.

o  Uberpriifung nétig?: Basierend auf Fragenstatistiken wird eine Frage in dieser Spalte gekennzeichnet,
falls sie regelmaRig zu ,AusreiRern“ nach oben oder unten fiihrt. Damit sollen die jeweiligen
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Trainer*innen animiert werden, die Frage nochmals zu tGberpriifen, um sicherzugehen, dass nicht z.B.
eine falsche Antwort als richtig definiert wurde.

e Leichtigkeitsindex: In dieser Spalte wird die durchschnittlich bei dieser Frage erzielte Punktzahl (in
Prozent) angegeben. Je hoher diese ist, umso leichter ist die Frage normalerweise.

e  Trennscharfe-Effizienz: Der Wert in dieser Spalte ist eine statistische Schatzung, die anzeigt, wie gut die
Frage die Teilnehmer*innen bewertet, also ob tendenziell Teilnehmer*innen, die beim gesamten Test
gut abschneiden, auch diese Frage richtig beantworten. Je hoher der Wert, desto besser.

e Verwendung/Zuletzt verwendet: Diese Spalte zeigt an, wie oft und wann die Frage zuletzt eingesetzt
wurde.

Ndhere Informationen zur Fragensammlung finden Sie hier.
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Kurse und Inhalte wiederverwenden

Sie kénnen u.a. die Kurse lhrer eduACADEMY-Instanz sichern, um sie auch in anderen Moodle-Installationen zu
nutzen, oder auch Kurse von anderen Instanzen in |hre Instanz importieren und diese ggf. anpassen und im
Anschluss fir lhren Unterricht nutzen.

Hinweis: Grundsatzlich beziehen sich die Ausfiihrungen in der Folge auf das Design

,Boost”.
o
Falls Sie mit dem Design ,Classic” arbeiten, kénnen Sie die vorgestellten : -
Funktionalitaten Gber den Block ,,Administration” aufrufen — ab Schritt 3 kénnen o
Sie sich an der folgenden Kurzanleitung orientieren. " Redges
.’ mpon

[ Sicherung
1w

Die Sicherung eines Kurses wird direkt aus dem jeweiligen Kurs vorgenommen:

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf ,Mehr“ und anschlieRend auf ,Kurse wiederverwenden®.

.
QR-Code - Was ist das?

v digi.komp8 Beispiel

AD Fada Mo ics daed

2. Wahlen Sie anschliefend beim Dropdown-Menii links oben ,,Sicherung” aus:
QR-Code - Was ist das?

Wihlan €ia ainan Oualllaire aic dam Natan imnanrtiart wardan

3. AnschlieRend kénnen Sie festlegen, welche Daten aus dem Kurs gesichert werden sollen bzw. ob auch die
Daten der Benutzer*innen mitgesichert werden sollen (Schritt 1 der Sicherung). Im nachsten Schritt wird
abgefragt, ob der gesamte Kurs oder nur einzelne Teile in die Sicherung miteinbezogen werden sollen. Sie
konnen lhre Auswahl ganz einfach durch Anhaken der entsprechenden Punkte treffen und kénnen —wenn
gewlinscht — auch den Namen der Sicherungsdatei anpassen. Die Dateiendung muss allerdings *.mbz
bleiben.
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4. Nach einer Kontrolle der Auswahl wird die Sicherung durchgefiihrt, und Sie kénnen im Anschluss die
Kurssicherung herunterladen und bei sich am Computer abspeichern.

QR-Code - Was ist das?

Sicherungsdatei importieren

@

oy
Sicherungsbereich des Kurses

G - b v opgmes i

Nahere Informationen finden Sie auch hier.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass bei der Sicherung eines Kurses durch eine*n Trainer*in die
Benutzer*innendaten Ublicherweise nicht mitgesichert werden kénnen.

Neben kompletten Kursen kdnnen auch einzelne Aktivitaten gesichert und an anderer Stelle wiederhergestellt
werden. Offnen Sie dazu die jeweilige Aktivitat und klicken Sie in der Navigationsleiste oben auf ,Mehr“:

Brw

S z
Sicherung
remg

AnschlieRend kénnen Sie auswahlen, was in der Sicherung enthalten sein soll (Schritt 1 der Sicherung). Bitte
beachten Sie, dass Trainer*innen standardmaRig die Daten der Nutzer*innen nicht mitsichern kénnen. Sie
konnen wahrend des Sicherungsprozesses (wenn gewiinscht) auch den Namen der Sicherungsdatei anpassen.
Die Dateiendung muss allerdings *.mbz bleiben.

Nach dem Abschluss der Sicherung kénnen Sie die Sicherungsdatei herunterladen oder direkt an anderer Stelle
wiederherstellen:

Dateiname Zeit GroBe Herunterladen Wiederherstellen
sicherung-moodle2-activity-2883- Freitag, 7. Juli 2023, 33KB Herunterladen Wiederherstellen
assign2883-20230707-0812-nu.mbz 08:12

Sicherungsdateien verwalten

N&here Informationen zum Sichern einzelner Aktivitaten finden Sie auch hier.
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Die Wiederherstellung eines Kurses oder einer Aktivitdt kann aus jedem beliebigen Kurs oder (sofern Sie
Administrationsrechte besitzen) direkt von ,Website-Administration > Kurse > Kurs wiederherstellen” aus
vorgenommen werden.

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf ,Mehr“ und anschlieRend auf ,Kurse wiederverwenden®.

QR-Code - Was ist das?

v digi.komp8 Beispiel

AD Fada \Mlas ics dad

2. Wahlen Sie anschliefend beim Dropdown-Menii links oben ,Wiederherstellen” aus:
QR-Code - Was ist das?

Kurs Einstellungen Teiinehmerfinnen Bewertungen Berichte Mehr

wdeinstelfung = 3. Schema-Einsteliungan = 4. Bestatigung und Prufung = &

3. Sie kénnen nun entweder eine Sicherung von Ihrem Computer hochladen, indem Sie auf , Datei wahlen...”
klicken (ziffer 1) oder eine Sicherung aus einem Sicherungsbereich (Ziffer 2) fur die Wiederherstellung
nutzen.

Klicken Sie auf den Button bzw. den Link ,,Wiederherstellen“:

QR-Code - Was ist das?

Sicherungsdatei importieren
0 Cawstien. @

Whederherstelen

O rotwendig
@Sicherungsbereich des Kurseso
Dateiname zen Grote  Harunterteden  Wisderbarstaben

| CTr

4. AnschlieRend erhalten Sie einen Uberblick tiber die Daten des Kurses/der Aktivitat, die Sie mit Klick auf
»Weiter” bestatigen kdnnen.
Im nachsten Schritt wird abgefragt, wo die Sicherung wiederhergestellt werden soll: Sofern es sich um einen
kompletten Kurs handelt, kénnen Sie auswahlen, ob ein neuer Kurs erstellt werden soll (und wenn ja, in
welchem Kursbereich) oder ob der Kurs in einem bestehenden Kurs wiederhergestellt werden soll. Bei der
Wiederherstellung einer Aktivitat konnen Sie nur den Zielkurs auswahlen.
Wahlen Sie die gewiinschte Option aus, und klicken Sie wieder auf ,Weiter”.

5. Nun konnen Sie festlegen, welche Daten aus dem Kurs wiederhergestellt werden sollen (z.B. Daten der
Benutzer*innen (sofern die entsprechenden Berechtigungen vorliegen), gesamter Kurs vs. einzelne
Kursteile etc.). Sie konnen lhre Auswahl ganz einfach durch Anhaken der entsprechenden Punkte treffen.

A CROUF
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Zusatzlich kdnnen Sie den Namen bzw. Kurznamen des Kurses anpassen sowie das Datum des Kursbeginns
festlegen.

6. Nach einer Kontrolle der Auswahl wird die Wiederherstellung durchgefiihrt, und Sie gelangen am Ende des
Prozesses durch Klick auf ,, Weiter” direkt in den Zielkurs:

QR-Code - Was ist das?

Ndhere Informationen zur Kurswiederherstellung finden Sie auch hier; die Wiederherstellung von Aktivitaten ist
hier ndaher beschrieben.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass in eduACADEMY standardmaRig nur der Upload von Dateien bis zu 128 MB
moglich ist. Falls die Kurssicherung, die Sie wiederherstellen mochten, gréRer ist, ist der Upload tiber FTPS
notwendig. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an support@eduacademy.at — wir helfen Ihnen hier gerne weiter!

Unter dem ,Zuriicksetzen” eines Kurses versteht man das Loschen aller Daten der Benutzer*innen eines Kurses
— die Kursinhalte (Aktivitdten, Materialien, Blocke ...) bleiben vorhanden. Dies eignet sich beispielsweise, wenn
ein Kurs in einem darauffolgenden Semester wieder zum Einsatz kommen soll.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass das Zuriicksetzen eines Kurses nicht riickgangig gemacht werden kann! Wir
empfehlen, eine Kurssicherung mit den Daten lhrer Benutzer*innen aufzubehalten!

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf ,Mehr“ und anschlieRend auf ,Kurse wiederverwenden®.

.
QR-Code - Was ist das?

v digi.komp8 Beispiel

ND Fada \Mlae ict dasd

2. Wahlen Sie anschliefend beim Dropdown-Menii links oben ,,Zuriicksetzen” aus:
QR-Code - Was ist das?
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3. Sie kénnen im nachsten Schritt sehr granular festlegen, welche Daten des Kurses geldscht bzw. angepasst
werden sollen. Sie kénnen z.B. User aus einem Kurs abmelden, die Kursdaten andern, Aktivitdten
zuriicksetzen usw. — bestatigen Sie anschliefend mit , Kurs zurticksetzen“:

4. AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht der im Rahmen der Kurszuriicksetzung vorgenommenen
Anderungen und kénnen mit Klick auf ,Weiter” in den entsprechend angepassten Kurs zuriickkehren:

QR-Code - Was ist das? Kopie 1: Kurs zuriicksetzen

Kurs zuriicksetzen

Element Aufgabe Seatus

Nahere Informationen finden Sie auch hier.

Die Funktion ,Importieren” kann genutzt werden, um Inhalte von einem Kurs in einen anderen Kurs zu
importieren (entsprechende Rechte in beiden Kursen vorausgesetzt). So konnen Inhalte unkompliziert
wiederverwendet werden. Die Importfunktion dhnelt dem ,Sichern” und ,Wiederherstellung” (von Teilen) eines
Kurses ohne Benutzer*innendaten.

Falls Sie eine Aktivitdt oder einen Kurs innerhalb derselben eduACADEMY-Instanz an anderer Stelle nutzen
mochten, ist empfehlenswert, diese nicht zu sichern und anschlieBend wiederherzustellen, sondern die
,Import“-Funktion zu nutzen.

Die Importfunktion muss immer von dem Kurs aus gestartet werden, in den Inhalte importiert werden sollen:

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf ,Mehr” und anschlieRend auf ,Kurse wiederverwenden”.

QR-Code - Was ist das?

v digi.komp8 Beispiel

AD Foda \Mlas lcs dad
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2. Wahlen Sie anschliefend beim Dropdown-Menii links oben ,,Import“ aus:

QR-Code - Was ist das?

Furs Einsteliungen Teilnehmarfinnen Bewertungen Berichze Mehr

HANDBUCH UND Tipps
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3.  Wahlen Sie im Anschluss den Kurs aus, aus dem Sie Inhalte importieren mochten (Schritt 1: Kursauswahl)
und im Anschluss die Kursinhalte, die importiert werden sollen.
4. Bestatigen Sie mit,, Import durchfihren” —im Anschluss konnen Sie per Klick auf ,, Weiter” direkt in den Kurs

zurlickkehren:

QR-Code - Was ist das? Kopie 1

Furz Einsteliagen Teilnebmerfirmen Bewariunger

1. Kurssuzwanl = 2 Grundeistaiung = 3 Scherna Cinstalungan = 4, Destatigung und Prifung = 5 Impart durshfchran - 6. Fertig

Dier Irpart ist abgeschinssen, Kickan Sie auf “Weiter”, um in dan Kurs 7 geiangen,

Nahere Informationen finden Sie auch hier.
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Fiir Administrator*innen:
Sonstige Hinweise und empfehlenswerte Einstellungen

Selbstverstandlich ist es auch moglich, eduACADEMY auf Ihrem Mobilgerdt per App zu nutzen. Die
entsprechenden Links zu den Apps fir iOS und Android finden Sie hier, Informationen zur Verwendung sind hier
zusammengestellt,

Filter durchsuchen bei der Eingabe von Inhalten bzw. dem Upload von Dateien alle Inhalte und fihren dann
bestimmte Aktionen aus. Aktivieren kdnnen Sie sie iber ,Website-Administration > Plugins > Filter > Ubersicht”.
Unter ,Website-Administration > Plugins > Filter > Grundeinstellungen” kdnnen Sie beispielsweise die Anzahl der
Verlinkungen bei mehrfach vorkommenden Begriffen festlegen.

Da jeder Filter die Serverleistung beeintrachtigt, sollten Sie nur mit den wichtigsten arbeiten. Vor allem zu
erwahlen ist hier der Filter Multimedia-Plugins: Er ersetzt Verlinkungen im Text, die auf Multimedia-Inhalte
verweisen, mit einem geeigneten Player, sodass derartige Inhalte (z.B. YouTube-Videos) sehr unkompliziert in
einen Kurs eingebaut werden kénnen.

Nahere Informationen finden Sie auch hier.

Sie kénnen keine groBen Dateien direkt auf den eduACADEMY-Server speichern — beim Upload gilt eine
GroRenbeschrankung von 128 MB.

Der eduACADEMY-Support stellt Ihnen gerne einen FTPS-Zugang zur Verfiigung, mit dem Sie dann beliebig groRe
Dateien, mehrere Dateien, Kurssicherungen oder ganze Verzeichnisse in lhre Instanz laden kénnen.

Bitte wenden Sie sich, falls hier Bedarf bestehen sollte, einfach an unseren Support unter
support@eduacademy.at!

Mit Hilfe des Papierkorbs konnen versehentlich geléschte Inhalte bzw. ganze Kurse fir eine gewisse Zeit
wiederhergestellt werden.

Der Papierkorb ist auf allen eduACADEMY-Instanzen standardmaRig aktiviert; Sie als Administrator*in konnen
unter ,Website-Administration > Plugins > Dienstprogramme > Papierkorb” festlegen, wie lang Inhalte im
Papierkorb erhalten bleiben sollen bzw. ob der Link zum Papierkorb auch angezeigt werden soll, wenn der
Papierkorb leer ist.

Wenn Sie Inhalte aus einem Kurs wiederherstellen moéchten, die geléscht wurden, funktioniert dies
folgendermalien:
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1. Klicken Sie in der Navigationsleiste des jeweiligen Kurses auf ,Mehr” und anschliefend auf ,Papierkorb“:
QR-Code - Was ist das?

v digi.komp8 Beispiel » s 1

NR.Cade - Wac ict dac?

2. Inder darauffolgenden Ubersicht sehen Sie, welche Inhalte sich aktuell im Papierkorb des jeweiligen Kurses
befinden und kénnen diese wiederherstellen oder endgiiltig 16schen:

QR-Code - Was ist das?: Papierkorb

Die Inhalte bleiben for 7 Tage erhalten bevar sie endyiditig geloscht werden

Alctlvitst Datum geléscht Wiederherstellen Léischen
& Dokument: OR-Code idoc) Donnerstag, 13. Juni 2023, 12:04 @ 3

Zurock zu Xurs: OR-Code - Was ist das?

Sie als Administrator*in konnen darutber hinaus auch versehentlich geldschte Kurse aus dem Papierkorb
wiederherstellen.

1. Gehen Sie dazu in den Kursbereich, in dem sich der geléschte Kurs befunden hat, und klicken Sie in der
Navigationsleiste auf ,Papierkorb“:

2. Anschliefend sehen Sie, welche Kurse sich aktuell im Papierkorb des Kursbereichs befinden und kénnen
diese wiederherstellen oder endgiiltig I6schen:

Kursbereich: Miscellaneous: Papierkorb

[ie Innalte bi=ihen fir 7 Tage erhalten hevor o8 endglling gelischt werdsn,

Kurs Datum gel&scht Wiederherstellen Léschen
4-046 Kein Problem, Oma Sonnenschein! Kopie 1 Donnerstag, 15. Juni 2022 13:11 [+] 1]
Bewertung Jonnerstag, 15, Juni 2023, 1338 [+] o

Alle laschen

Zurilck zu Kursbersich: Miscellanecus

Néahere Informationen finden Sie auch hier.

Wie bei den Vorgangerversionen von eduACADEMY besteht auch nach dem Update auf die neue Version die
Moglichkeit, in den Kursformaten ,Themenformat” und , Wochenformat” Kursinhalte eingertickt darzustellen
(vergleichbar mit einem Texteinzug in z.B. Word). Allerdings ist hier lediglich eine einmalige Einrtickung maoglich.
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v Allgemeines Alles einappen

Geaffnet: Dornerstag, & Juli 2033, 0000
Fallig: Donnerstag, 13 Juf 2023, 00:00

Dies muss von der jeweiligen Administratorin bzw. dem jeweiligen Administrator einmalig Gber ,Website-
Administration > Plugins > Kursformate > Kursformate verwalten” und den Punkt ,Einstellungen” bei den
jeweiligen Kursformaten (Themenformat bzw. Wochenformat) einmalig per Hakerl aktiviert werden.

Kursformate verwalten

Kursformate
Hame
-c. ™t - *
e - +* +
Frla bt - + +
- " - +* 4+
e, - +* 4
Komprieisriy ADSCovTie - R .
|nementanmat - + 4
Wesheninnmad Searndard * irnslellange
Themenformat

Allgw indentation an course page  Blswndard: Ja

Allow teachers, and other users with the manage activities capahility, to indent items on the course page.

Einzug zurickset

Anderungen speichenm

BigBlueButton dient dazu, um direkt in Ihrer eduACADEMY-Instanz Videokonferenzen erstellen und durchfiihren
zu kénnen. Es handelt sich hierbei um ein Open Source-Webkonferenzsystem, das iber eine Schnittstelle mit
lhrer Instanz verbunden ist, und mit einigen Einschrankungen kostenlos genutzt werden kann.

Damit Trainer*innen eine BigBlueButton-Aktivitat . berscht

in einem Kurs anlegen kdnnen, ist es notwendig, e-Learning Portal B
dass BigBlueButton durch den*die o
Administrator*in einmalig aktiviert wird, da dieses Aktivititen
Plugin aus Datenschutzgriinden standardmaRig Axtrraten Akthititen  Version
deaktiviert ist. Das Aktivieren des Plugins D Autgave 2212001 @
funktioniert Uber ,Website-Administration > 2 ‘ ’
Plugins > Aktivititen > Ubersicht”. Klicken Sie neben A Aol '
° .

,BigBlueButton” auf ,,Einstellungen:
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Im oberen Bereich der Seite finden Sie eine Checkbox: Setzen Sie hier ein Hakerl, um die
Auftragsdatenverarbeitung mit dem Provider von BigBlueButton (Blind Side Networks Inc.) zu akzeptieren und
die Nutzung von BigBlueButton zu ermdglichen.

Falls Sie fiir die Nutzung von BigBlueButton einen eigenen Server verwenden, kénnen Sie auf dieser Seite die
entsprechenden Daten eintragen.

Stellen Sie im Anschluss sicher, dass auf der iiber , Website-Administration > Plugins > Aktivitidten > Ubersicht”
aufrufbaren Ubersichtsseite das Auge neben ,BigBlueButton“ nicht durchgestrichen erscheint, damit das
Anlegen von BigBlueButton-Aktivitdten auf lhrer Instanz moglich ist.

Weitere Informationen finden Sie auch hier.

Auf eduACADEMY steht eine grofRe Anzahl von Aktviitdten, Arbeitsmaterialien und Blocken zur Verflugung —
einige von lhnen erfillen sehr spezielle Zwecke, andere kommen unserer Erfahrung nach sehr haufig zum Einsatz.
Einige wichtige Aktividten sind hier exemplarisch aufgefiihrt.

Gerade aufgrund dieser umfangreichen Auswahlmdglichkeiten wirkt die Lernplattform gerade auf wenig
erfahrene Benutzer*innen u.U. Gberfordernd. Sie als Administrator*in kénnen dem aber entgegenwirken, indem
Sie Aktivitaten, Arbeitsmaterialien oder Blocke, die auf lhrer Instanz aller Voraussicht nach nicht bendétigt
werden, deaktivieren, sodass sie beim Anlegen von Kursinhalten nicht angezeigt werden und damit auch nicht
ausgewahlt werden kénnen.

Die folgende Beschreibung erklart das Deaktivieren am Beispiel einer Aktivitdt bzw. eines Arbeitsmaterials.

Gehen Sie dazu auf ,Website-Administration > Plugins“ und auf den Link ,,Ubersicht” neben , Aktivititen:

Website-Administration Surhen n

Allgemain Nutzes/innen Eurs2 Hewartungen Hlugins Liarstellung sarear EBenchie ehr

Plugins Plugin Uhersichs

Aktivititen

Anschliefend sehen Sie eine Auflistung aller auf lhrer Instanz verfiigbaren Aktivitaten und Arbeitsmaterialien
(diese sind in dieser Liste zusammengefasst).

Klicken Sie auf das Auge (rot markiert), damit dieses durchgestrichen erscheint und der jeweilige Kursinhalt nicht
mehr angelegt werden kann. Die blau markierte Zahl zeigt an, wie oft das jeweilige Element auf lhrer Instanz
verwendet wurde. Wenn Sie daraufklicken, gelangen Sie zu einer Ubersicht der entsprechenden Kurse:

Altivitdten
Aktivitdten Aktivitéten Version Verbergen/Anzeigen Einstellungen Deinstallieren
[ Aufgabe 2022112801 Einstellungen Deinstallieren
[ Aufgabe 2.2 (deaktiviert) 0 2022112800 w Deinstallieren

Nahere Hinweise zum Deaktivieren einer Aktivitat finden Sie hier; das Deaktivieren von Blécken funktioniert
analog und ist hier ndher beschrieben.
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Bitte beachten Sie Folgendes:

e Durch das Deaktivieren ist das jeweilige Element auf Ihrer gesamten Instanz nicht mehr sichtbar: Das
bedeutet nicht nur, dass dieser Inhaltstyp nicht mehr neu angelegt werden kann, sondern auch, dass er
in den Kursen ausgeblendet wird.

Deaktivieren Sie daher nur Blocke bzw. Aktivitaten, die noch in keinen Kursen vorhanden sind bzw. von
denen Sie wissen, dass Sie nicht bendtigt werden.

e Einige Aktivitditen bzw. Blocke sind auf lhrer Instanz standardmaRig deaktiviert (wie in obigem
Screenshot die ,Aufgabe 2.2“). Wir empfehlen, diese — mit Ausnahme der Aktivitdt BigBlueButton —
deaktiviert zu lassen.

e Uberden Link ,Deinstallieren” kénnen Sie Plugins aus lhrer Instanz nicht komplett deinstallieren. Dieser
hat fur Sie aufgrund der speziellen Konstellation unserer eduACADEMY-Umgebung keine Funktion —die
Installation bzw. Deinstallation von Plugins ist ausschlieflich durch das Team der Education Group
moglich.

Unter ,Website-Administration > Kurse > Sicherung > Automatische Sicherungen” kénnen Sie durch das
Dropdown-Meni neben ,Aktiv” eine automatische Sicherung aktivieren und somit sicherstellen, dass kurzfristige
Datenverluste durch unbeabsichtigtes Loschen bei der Bearbeitung kompensiert werden kénnen. Hier kdnnen
Sie festlegen, wann und was genau gesichert werden soll. Wenn Sie die Zeile bei ,Speichern in“ leerlassen,
werden die Sicherungen zum gewinschten Zeitpunkt als .mbz-Dateien im Standardsicherungsverzeichnis
abgelegt. Stellen Sie bei der ,Maximalen Anzahl von aufgehobenen Sicherungen” ,,1“ ein. Ndhere Informationen
hierzu finden Sie auch hier.

Zusatzlich wird auf den eduACADEMY-Servern taglich ein Backup der gesamten Installation durchgefiihrt. Dieses
stellt einen Schutz vor Verlusten dar, die bei Hardwareausfallen entstehen konnten. Bitte kontaktieren Sie den
eduACADEMY-Support, falls es hier Bedarf von Ihrer Seite geben sollte.

Wenn gewiinscht, konnen Sie Ihren Usern u.a. die Moglichkeit geben, direkt Gber ihr Profil die tber sich
gespeicherten Daten in der Instanz zu importieren oder ihren eigenen Account komplett zu I6schen.

Hannes Lehrer
HL

Zezone

Letrter Zugrift aut die Website
Mont .
Kursprofie

QR-Code or den Zugri?t mit der mobilen App
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Um diese Optionen auf der Profilseite anzuzeigen, ist es erforderlich, unter ,Website-Administration >
Nutzer/innen > Datenschutz und Richtlinien > Datenschutzeinstellungen” beim Punkt ,Kontakt fir
Datenschutzanfragen” ein Hakerl zu setzen. Ublicherweise fungiert der*die Administrator*in als dieser Kontakt,
es ist aber auch moglich, ,Datenschutzbeauftragte*r” als eigene Rolle zu definieren. Lost ein*e Nutzer*in hier
eine Aktion aus, sieht die jeweilige Kontaktperson rechts oben in der Instanz, dass eine neue Benachrichtigung
vorliegt, und kann von dort aus die jeweilige Anfrage ansehen und bearbeiten:

.E:‘Ln TS5 ~ Bearbeiten

Unter ,Website-Administration > Nutzer/innen > Datenschutz und Richtlinien” kénnen durch den*die
Administrator*in diverse Grundeinstellungen rund um den Datenschutz festgelegt werden (z.B.
Datenschutzrichtlinien, Aufbewahrungsfristen ...). Nahere Informationen zu diesem Thema finden Sie auch hier.
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